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REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS DA
CODHAB/DF.

CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS
Secao | - Dos Objetivos

Art. 1° E instituido o Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios
- RILC no ambito da Companhia de Desenvolvimento Habitacional do Distrito
Federal - CODHAB/DF, editado nos termos da Lei federal n® 13.303/2016.

§ 1° O objetivo deste Regulamento é disciplinar as licitagées e contratagdes de
servigos, compras, locagdes, servicos de engenharia, obras, concursos,
sorteios, credenciamentos, alienagdes de bens moveis e imdveis e outros atos,
para assegurar a selegdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere
ao ciclo de vida do objeto e a evitar operagdes em que se caracterize
sobrepreco ou superfaturamento, em absoluta consonancia com os preceitos
legais contidos no Estatuto Social da Companhia.

§ 2° Os procedimentos adotados no ambito deste Regulamento deverao
observar os principios da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do
desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio, da obtengcdo de competitividade, do julgamento objetivo, dentre
outros.

§ 3° Os procedimentos licitatorios e contratagdes dever-se-do ainda estarem
pautados pelas disposicdes do Cédigo de Etica e Integridade da CODHAB/DF,
do Cdédigo de Conduta das Empresas Fornecedoras da CODHAB/DF, pela
legislagdo anticorrupgao e outros normativos aplicaveis.

Secao Il - Das Diretrizes

Art. 2° Nas licitagdes, contratos, convénios e outros atos serdo observadas as
seguintes diretrizes:

I - busca da maior efetividade na promocao da regularizagdao urbanistica e
ambiental de areas declaradas integrantes de programas habitacionais de
interesse social do Distrito Federal;

Il - realizagao de contratagbes que visem a implementagao e a otimizagao dos
niveis de qualidade das habitagdes do Distrito Federal, com énfase no
segmento de menor poder aquisitivo;

lll - busca da maior vantagem competitiva para a CODHAB/DF, considerando
custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza econ6mica, social ou
ambiental, inclusive os relativos a manutengdo, ao desfazimento de bens e
residuos, ao indice de depreciagdo econémica e a outros fatores de igual
relevancia;



IV - padronizagao do objeto da contratacao, dos instrumentos convocatorios e
das minutas de contratos, de acordo com normas internas especificas;

V - parcelamento do objeto, visando ampliar a competitividade de licitantes,
sem perda de economia de escala, e desde que nao atinja valores inferiores
aos limites para contratacao direta em razao do valor;

VI - observancia ao programa de integridade nas transagbes com partes
interessadas.

VII - disposicao final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados
pelas obras contratadas;

VIII - mitigagdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e
de compensacdao ambiental, que serdo definidas no procedimento de
licenciamento ambiental;

IX - utilizagdo de técnicas, produtos, equipamentos e servigos que,
comprovadamente, reduzam o consumo de energia e de recursos naturais;

X - avaliagdo de impactos de vizinhanga, na forma da legislag@o urbanistica em
vigor a época da contratacgao;

Xl - protecdo do patrimonio cultural, historico, arqueoldgico e imaterial,
inclusive por meio da avaliagcdo do impacto direto ou indireto causado por
investimentos realizados pela CODHAB/DF;

XIl - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Art. 3° Além das diretrizes previstas no artigo anterior, as contratagdes da
CODHAB/DF deverao atender a fungdo social de realizacdo do interesse
coletivo, que resta garantida na Lei distrital n°® 4.020/2007.

§ 1° A realizagdo do interesse coletivo de que trata este artigo devera ser
orientada para o alcance do bem-estar econdmico e para a alocagao
socialmente eficiente dos recursos geridos pela CODHAB/DF, bem como para o
seguinte:

I - Ampliagdo economicamente sustentada do acesso de consumidores aos
produtos e servicos da CODHAB/DF;

Il - Desenvolvimento ou emprego de tecnologia brasileira para producao e
oferta de produtos e servicos da CODHAB/DF, sempre de maneira
economicamente justificada.

§ 2° A CODHAB/DF devera, nos termos da lei, adotar praticas de
sustentabilidade ambiental e de responsabilidade social corporativa
compativeis com o mercado em que atua, em especial, pela insercdo de
requisitos de sustentabilidade ambiental nos processos de contratagao.

Art. 4° Os interessados em participar das contratagdes e outros ajustes
promovidos pela CODHAB/DF deverao se comprometer com os padrdes éticos



aceitos pela Companhia, nos termos da Lei distrital n® 6.112/2018, do seu
Programa de Integridade divulgado por meio do seu sitio eletronico e da
legislagao de regéncia.

§ 1° E obrigatéria de implementacdo do Programa de Integridade pelas
empresas que contratem com a CODHAB/DF cujos valores sejam iguais ou
superiores aos da licitacdo na modalidade tomada de preco, ainda que na
forma de pregao eletronico, e o prazo do contrato seja igual ou superior a 180
dias conforme disposto na Lei distrital n® 6.112/2018.

§ 2° A CODHAB/DF mantera canais de comunicagao disponiveis em seu sitio
eletronico para o recebimento de denuncias contra pessoas juridicas pela
pratica de atos ilicitos ou lesivos.

§ 3° A apuracao da responsabilidade administrativa de pessoa juridica que
possa resultar na aplicagdo das sangdes previstas na Lei federal n°
12.846/2013, disciplinada no ambito do Distrito Federal pelo Decreto distrital n°
37.296/2016, sera efetuada mediante Processo Administrativo de
Responsabilizagéo - PAR.

Art. 5° A CODHAB/DF devera informar os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas aos contratados, nos termos definidos no art. 83 da Lei federal n°
13.303/2016, de forma a manter atualizado o cadastro de empresas inidoneas
de que trata o art. 22 da Lei federal n® 12.846/2013.

§ 1° O fornecedor incluido no cadastro referido no caput deste artigo nao
podera disputar licitagao ou participar, direta ou indiretamente, da execugao de
contrato.

§ 2° Serado excluidos do cadastro referido no caput deste artigo, a qualquer
tempo, fornecedores que demonstrarem a superacdao dos motivos que deram
causa a restricao contra eles promovida.

Art. 6° O valor estimado da licitagao a ser realizada pela CODHAB/DF sera
sigiloso, facultando-se a contratante, mediante justificacdo na fase de
preparacao prevista no inciso Il do art. 22 deste regulamento, conferir
publicidade ao valor estimado do objeto da licitagdo, sem prejuizo da
divulgagcdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacgdes
necessarias para a elaboragao das propostas.

§ 1° Na hipdétese em que for adotado o critério de julgamento por Maior
Desconto, a informacdo de que trata o caput deste artigo constara do
instrumento convocatorio.

§ 2° No caso de julgamento por Melhor Técnica, o valor do prémio ou da
remuneracao sera incluido no instrumento convocatoério.

§ 3° A informacao relativa ao valor estimado do objeto da licitagao, ainda que
tenha carater sigiloso, sera disponibilizada aos érgaos de controle externo e
interno, mediante registro em documento formal, sempre que solicitado.



Art. 7° Observado o disposto no artigo anterior, o conteudo da proposta,
quando adotado o modo de disputa fechado e até sua abertura, os atos e os
procedimentos praticados em decorréncia desta Lei submetem-se a legislagao
que regula o acesso dos cidadaos as informacdes detidas pela administracao
publica, particularmente aos termos da Lei distrital n® 4.990/2012 e suas
posteriores alteracoes.

Secao lll - Dos Impedimentos para Participar de Licitagoes ou Ser Contratado
pela CODHAB/DF

Art. 8° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execucgao de obra, servigo ou fornecimento a empresa:

I - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital social seja diretor, conselheiro ou empregado da CODHAB/DF;

Il - esteja cumprindo a pena de suspensao do direito de licitar e contratar
aplicada pelo Governo do Distrito Federal;

lll - declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por
Municipio, ou declarada impedida de licitar e contratar com os 6rgaos e
entidades integrantes da Administragdo Publica do Distrito Federal, enquanto
perdurarem os efeitos da san¢ao, com a entidade sancionadora, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos;

IV - que tiver, nos seus quadros de socios e de diretoria, pessoa que participe
ou participou, em razao de vinculo de mesma natureza, de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a
sangao.

Paragrafo unico. Aplica-se a vedacgao prevista no caput:

I - a contratagdo do proprio empregado, conselheiro ou dirigente da
CODHAB/DF, como pessoa fisica, bem como a participagao dele em processos
licitatérios, na condicao de licitante;

Il - a quem tenha relagao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente ou conselheiro da CODHAB/DF;

b) empregado da CODHAB/DF cujas atribuigdes envolvam a atuagdo na area
responsavel pela licitagdo ou contratagao;

c) autoridade do Distrito Federal, assim entendido aqueles que exercem o cargo
de Secretarios de Estado, Subsecretarios, Diretores Gerais, Presidentes de
Estatais e de Orgdos da Administracdo Direta, Indireta, Autarquica, Fundacional,
bem como dos Servigos Sociais Autbnomos e seus equivalentes.

Il - cujo proprietario, mesmo na condigdo de sécio, tenha terminado seu prazo
de gestdo ou rompido seu vinculo com a CODHAB/DF hd menos de 02 (dois)
anos.



IV - as demais pessoas que tenham sido alcancadas pelas vedacdes fixadas
pelo Decreto distrital n° 32.751/2011 e suas alteragdes, que veda o nepotismo
no ambito dos 6rgaos e entidades da administracao publica distrital direta e
indireta, ou outra norma que venha a ser editada em substituicdo ou
complementacao a mesma;

Art. 9° E vedada também a participacdo direta ou indireta nas licitacdes
promovidas pela CODHAB/DF:

I - de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto
basico da licitacao;

Il - de pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboragao
do anteprojeto ou do projeto basico da licitagao;

lll - de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da
licitagdo seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico,
subcontratado ou sdcio, neste ultimo caso quando a participagdao superar 5%
(cinco por cento) do capital votante.

§ 1° E permitida a participacdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que
tratam os incisos Il e Ill do caput deste artigo em licitagdo ou em execugao de
contrato, como consultor ou técnico, nas funcdes de fiscalizagao, supervisao
ou gerenciamento, exclusivamente a servico da CODHAB/DF.

§ 2° Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se participagao
indireta a existéncia de vinculos de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira ou trabalhista entre o autor do projeto bdsico, pessoa fisica ou
juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigcos, fornecimentos e obras,
incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

§ 3° O disposto no § 2° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de
levar a efeito atos e procedimentos realizados pela CODHAB/DF no curso da
licitagao.

CAPITULO Il - DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

Art. 10. As contratagcdes de que trata este Regulamento deverdo ser precedidas
de planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da
CODHAB/DF, o qual estabele¢ca os produtos ou resultados a serem obtidos,
quantidades e prazos para entrega das parcelas, quando couber.

Paragrafo unico. A unidade demandante é a responsavel pelo planejamento de
suas contratagdes, identificando com precisdao as suas necessidades a curto,
médio e longo prazo, definindo de forma sucinta e clara os objetos,
considerando aspectos relativos a sustentabilidade ambiental, vedadas
especificagbes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que frustrem o
carater competitivo da licitagao.

Sec¢ao | — Da Solicitagao de Material e/ou Servigo — SMS



Art. 11. A demanda devera ser precedida de requisicao da aquisi¢ao, por meio
de Solicitagcao de Material e/ou Servi¢o - SMS, contendo no que couber:

| - precisa indicagédo da necessidade a ser atendida com a contratacgao;
Il - devida justificativa;

lll - consumo previsto para determinado periodo;

IV - forma de utilizacao;

V - vinculagdo da aquisicdo a projetos institucionais definido no Plano de
Aquisicgoes;

VI - resultados esperados; e

VII - custo previsto do item que se pretende adquirir, observadas as regras
dispostas neste regulamento.

Art. 12. O planejamento da contratacdo das atividades meio e finalisticas se
inicia com a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar pela unidade
demandante, que acompanhara a Solicitagao de Material e/ou Servigo - SMS, o
qual consiste no levantamento de informagdes, tais como:

| - identificagcdo da necessidade que motiva a contratacdo com as devidas
justificativas, em seus aspectos qualitativos e quantitativos;

Il - estudo detalhado do objeto a ser contratado, que devera corresponder a
solucdo considerada a mais adequada e eficiente, sob os aspectos técnicos e
econdmicos;

lll - indicagao precisa das especificagdes e do modo de execugao do objeto a
ser contratado, com descricdo das rotinas e técnicas a serem observadas;

IV - indicagéo para adogao de um dentre os seguintes regimes de execugao, na
contratacao de obras e servigos: contratagcao integrada, empreitada integral,
empreitada por preco global, empreitada por prego unitario ou tarefa;

IV - identificar e analisar os riscos e ameagas que possam vir a comprometer o
sucesso em todas as fases da contratagao.

V - avaliagdo do uso de Acordo de Niveis de Servigos de que trata o art. 102
deste Regulamento, no caso de contratagao de servigos;

VI - definicdo dos agentes envolvidos na gestao do contrato, tais como fiscal
do contrato e comissao de recebimento;

VIl - avaliagdo da vantajosidade do uso de locagdo de equipamentos em
detrimento da aquisigao;

VIII - custo previsto da contratacao;

IX - avaliar as alternativas internas para atendimento da demanda,
quantificando, valorando e avaliando os riscos de cada uma delas;



X - estudar as solugbes existentes no mercado, inclusive com consultas a
outros entes publicos, ndao havendo ou ndao sendo conveniente a adocao de
alternativa interna, quantificando, valorando e avaliando os riscos de cada uma
delas; e

Xl - ponderar as solucbes existentes, optando, justificadamente, pela mais
vantajosa.

Paragrafo unico. A abrangéncia, extensado, profundidade e consisténcia do
estudo técnico preliminar sera definido de acordo com a complexidade do
objeto demandado para contratagao.

Secao Il - Da Requisi¢ao para Contratar

Art. 13. Definida a solugdo que melhor atendera a necessidade de determinado
objeto e ndo sendo configurada hipdtese de contratacdo direta, a unidade
demandante elaborara o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, conforme o
caso, observados, dentre outros, os seguintes cuidados:

| - realizar detalhamento das condi¢des de execugdo da demanda, de modo a
permitir ao interessado a exata compreensdo do objeto e dos direitos e
obrigagdes a serem assumidos em caso de contratacao;

Il - parcelar o objeto em tantas parcelas quantas forem necessdrias ao
aproveitamento das peculiaridades de mercado, visando a ampla competicao e
a economicidade da contratacao, ressalvados os casos de indivisibilidade do
objeto, de prejuizo ao conjunto, ou de perda de economia de escala;

lll - ndo podera prever requisitos ou condigdes que venham a restringir
injustificadamente a competi¢do ou a direcionar a licitagao; e

IV - levar em consideragcdo as praticas e os critérios de sustentabilidade
socioambiental, bem como as politicas de desenvolvimento nacional previstas
na legislagao sobre o tema.

Paragrafo unico. Havendo necessidade de um conhecimento mais apurado do
objeto a ser licitado ou do mercado especifico, podera ser realizada consulta
publica por Solicitacdo da Unidade Demandante a Comissdao Permanente de
Licitagdo - CPL, contendo a data inicial, o prazo de publicidade do
procedimento e a descri¢gao do objeto.

Secao lll - Da Analise Juridica

Art. 14. Devem ser encaminhados a Procuradoria Juridica - PROJU para o
exame prévio:

I - minutas de editais de licitagao e seus anexos;

Il - minutas de termos de convénios, contratos, acordos, ajustes e outros
instrumentos similares;



lll - minutas de termos aditivos de instrumentos em vigor, bem como de termos
rescisorios;

IV - processos de contratacdo direta por dispensa ou inexigibilidade de
licitacao;

V - procedimentos de aplicacdo de sangao administrativa ou procedimento
judicial, no ambito de licitagdes e contratos, com vistas a aferir exclusivamente
os aspectos juridicos e formais do ato;

VI - reconhecimento de divida sem cobertura contratual, com vistas a aferir
exclusivamente os aspectos juridicos e formais do ato;

VII - duvidas juridicas pontuais relativas aos demais atos e procedimentos que
envolverem licitagdo e contratos administrativos.

Art. 15. Nos processos administrativos disciplinados por este Regulamento, as
Diretorias da CODHAB/DF, por meio de seus Diretores, poderdao encaminhar os
autos para manifestacdo formal da Procuradoria Juridica - PROJU,
acompanhado de:

I - fundamentacgao técnica e conclusiva da unidade demandante;
Il - explicitagdo expressa e escrita da duvida juridica; e

lll - documentos necessarios ou que facilitem a compreensado e o exame da
matéria.

§ 1° Toda formulagéo de consulta juridica envolvendo os assuntos acima sera
escrita, objetiva e clara, focalizando, precisamente, a matéria cuja elucidagao
faz-se necessdria, ndo se permitindo a formulagdo que questionamento
genérico.

§ 2° Em suas manifestagbes, a Procuradoria Juridica - PROJU sugerira as
Diretorias da CODHAB/DF, as diligéncias e cuidados necessarios a instrugao de
processos submetidos a sua apreciagao.

Art. 16. As consultas juridicas formais e escritas formuladas a Procuradoria
Juridica - PROJU serao respondidas:

I - em até 05 (cinco) dias Uteis, nos processos com expressa e justificada
indicacao de urgéncia pelas Diretorias; e

Il - em até 15 (quinze) dias Uteis, nas demais matérias tratadas neste
Regulamento e nas demais legislagao.

Art. 17. A publicagédo resumida dos contratos, convénios, acordos, ajustes e
congéneres, bem como de seus aditivos, deve ser providenciada pela Diretoria
de Administragdo e Gestao - DAGES, nos termos do art. 33, do Decreto distrital
n°® 32.598/2010.



CAPITULO Il - DAS REGRAS APLICAVEIS AS LICITAGOES E CONTRATOS
Secao | - Do Processo Licitatorio

Art. 18. As contratagcbes serao realizadas, em regra, por meio de Minutas
Padrdo de Editais e Contratos, analisadas pela Procuradoria Juridica por meio
de Manifestagao Juridica Referencial, observando-se um dos seguintes
procedimentos:

| - licitagao, preferencialmente na modalidade Pregdo, para bens e servicos
comuns, conforme Lei federal n°® 10.520/2002;

Il - licitagao conforme os procedimentos da Lei federal n°. 13.303/2016, pelos
modos de disputa aberto ou fechado;

lll - contratagao direta, nos casos dispensaveis ou quando houver inviabilidade
de competicao, nos termos dos artigos 29 e 30 da Lei federal n® 13.303/2016,
respectivamente.

§ 1° As licitagbes e demais atos poderao ser realizadas sob a forma eletronica
ou presencial.

§ 2° Nas licitagbes realizadas por meio eletrénico, a CODHAB/DF podera
determinar, como condi¢do de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem
seus atos em formato eletronico.

§ 3° As licitagdes na modalidade de pregao, na forma eletrénica, deverdo ser
realizadas exclusivamente em portais de compras de acesso publico na
internet;

§ 4° As contratagdes que se refiram a Publicidade, além da aplicabilidade da
Lei federal n°® 13.303/2016 e deste Regulamento, observarao, no que couber, os
normativos proprios;

§ 5° As contratagdes relativas a Tecnologia da Informagado, além da
aplicabilidade da Lei n® 13.303/2016 e deste Regulamento, observardo, no que
couber, 0s normativos proprios.

§ 6° Entende-se por Manifestagao Juridica Referencial aquela que dispensa a
obrigatoriedade legal de elaboragao de parecer individualizado, para os casos
concretos, em matérias idénticas e recorrentes, acarretando sobrecarga de
trabalho impactagcdo da atuagdo dos d6rgdos ou a celeridade dos servigos
administrativos.

§ 7° Na Manifestagao Juridica Referencial a atividade juridica exercida também
devera se restringir a verificagdo do atendimento das exigéncias legais, a partir
da simples conferéncia de documentos.

§ 8° Nas manifestagdes da Procuradoria Juridica - PROJU dever-se-do ser
observados os ditames previstos no Regulamento Interno da Procuradoria
Geral do Distrito Federal - Decreto distrital n°® 22.789/2002 e suas posteriores
alteragoes.



Art. 19. Compete a Diretoria Executiva a gestao corrente dos negoécios da
Companhia, obedecidos o Plano Plurianual e o Orgamento Anual elaborados e
aprovados de acordo com o Estatuto vigente da Companhia.

Paragrafo Unico. A Diretoria Executiva podera delegar aos demais niveis
gerenciais da Companhia, por meio de Resolucao a ser ratificada pelo Conselho
de Administragcdao, competéncias de deliberacdo de matérias, em razdao do
valor.

Secao Il - Dos Prazos

Art. 20. Os procedimentos licitatérios e os contratos disciplinados por este
Regulamento serdo divulgados em portal especifico mantido pela CODHAB/DF
na internet, devendo ser adotados 0s seguintes prazos minimos para
apresentacdao de propostas ou lances, contados a partir da divulgagcao do
instrumento convocatorio:

| - para aquisi¢ao de bens:

a) 05 (cinco) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento o Menor
Preco ou o Maior Desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipéteses;
Il - para contratacao de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento o Menor
Preco ou o Maior Desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoteses;

Ill - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em que se adote
como critério de julgamento a Melhor Técnica ou a Melhor Combinagao de
técnica e prego, bem como para licitagdo em que haja contratagdo semi-
integrada ou integrada.

Paragrafo unico. As modificagcdes promovidas no instrumento convocatério
serdo objeto de divulgagdo nos mesmos termos e prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteragdo nao afetar a preparagao
das propostas.

CAPITULO IV - DO TRAMITE ADMINISTRATIVO DOS PROCESSOS
Secao | - Das Fases do Processo Licitatorio

Art. 21. O processo de licitagdo de que trata este Regulamento observara as
seguintes fases, nesta ordem quando for possivel sua aplicagdo, de acordo
com a modalidade mais adequada a contratagao, podendo haver a inversao de
fases na conducgéao da licitagao:

| - preparacao;



Il - divulgacao;

lll - apresentagcdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa
adotado;

IV - julgamento;

V - verificacao de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociacao;

VII - habilitacao;

VIII - interposicao de recursos;

IX - adjudicagao do objeto;

X - homologacao do resultado ou revogacgao do procedimento.

§ 1° A fase de que trata o inciso VIl do caput deste artigo podera, excepcional e
justificadamente, anteceder as referidas nos incisos Ill a VI do caput, desde que
expressamente previsto no instrumento convocatorio, nos casos que se aplicar
a modalidade de concorréncia.

§ 2° A licitagao e a contratacdo serao precedidas de substancial e suficiente
planejamento elaborado pela unidade demandante da CODHAB/DF.

§ 3° A fixacao de critérios ou requisitos de sustentabilidade ambiental, como
especificagdo técnica do objeto, requisito de habilitagdo técnica ou como
obrigacao da contratada, desde que motivada, nao frustra o carater competitivo
da licitagao.

Art. 22. A fase preparatoria da contratagdo a ser desenvolvida, inicialmente,
pela unidade demandante, sob orientacdo da Diretoria de Administracdo e
Gestéao, contera os seguintes atos administrativos:

I - solicitagdo expressa, formal e por escrito da unidade demandante
interessada, com indicacdo de sua necessidade por meio de Solicitagdo de
Material e/ou Servigo - SMS, acompanhado do Estudo Técnico Preliminar, em
processo devidamente autuado, na qual deverdo estar anexados o Projeto
Basico, o Termo de Referéncia ou anteprojeto de engenharia, com a
justificativas da necessidade, conforme o caso, o procedimento de pesquisa de
precos, bem como, com todos os demais documentos necessarios a
propositura, ( Anexo deste Regulamento);

Il - orcamentacdo com a estimativa prévia do valor dos bens ou servigos a
serem licitados e, quando couber, o detalhamento em planilhas que expressem
a composicdo de todos os seus custos unitarios, mediante comprovada
pesquisa de mercado com Mapa Comparativo de Precos, na forma prevista
neste Regulamento;

lll - elaboragcdo da minuta do contrato pela Geréncia de Suporte Operacional -
GESOP/DAGES, que fara parte como anexo do instrumento convocatorio,



quando for o caso da nao utilizagao dos Editais e minutas Padrao, aprovado em
anexo ao presente ou posteriormente através de expediente proprio.

IV - indicagdo dos recursos orgcamentarios na forma exigida pela Lei de
Responsabilidade Fiscal;

V - juntada do projeto executivo (se for o caso), caso o0 mesmo ja tenha sido
elaborado, ficando dispensado quando o mesmo for objeto da contratagcado que
se pretende;

VI - matriz de Riscos elaborado pela area técnica responsavel pela contratacao;

VII - autorizacao da autoridade competente em sumula para a realizacao da
contratagao, devidamente motivada e analisada sob a 4tica da oportunidade,
conveniéncia e relevancia para a CODHAB/DF;

§ 1° Os atos administrativos contidos neste artigo deverdo ser visados,
obrigatoriamente, mediante Check List da drea demandante ( Anexo).

§ 2° Observadas as disposi¢des do art. 6° deste Regulamento, o documento
referido no inciso Il do caput deste artigo pode ser divulgado ap6s o julgamento
das propostas;

Art. 23. Cabera a Comissdao Permanente de Licitagdo - CPL ou Comissao
Especial de Licitacdo responsavel, receber o processo administrativo com os
documentos relacionados no artigo anterior, dando prosseguimento com a
seguinte instrugao:

I - instrumento convocatério (Edital) e respectivos anexos;

Il - ato de designacdo da comissao de licitagdo, do pregoeiro e respectiva
equipe de apoio;

lll - pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o procedimento adotado,
ainda que na forma de parecer-padrao;

IV - comprovante das adequadas publicagdes e divulgacao, nos termos da lei;
V - original das propostas e dos documentos que as instruirem;

VI - atas, relatérios e deliberagdes dos empregados, observadas as devidas
competéncias;

VII - recursos e Impugnacdes eventualmente apresentados, com respectivas
manifestacgdes e decisoes;

VIII - ato de Adjudicacao do objeto da licitagcdo quando nao houver recursos;
IX - ato de Homologacao;
X - atos de adjudicacao e homologag¢ao quando houver recurso interposto;

Xl - despacho de Anulagdo ou de Revogacao do procedimento, quando for o
caso, fundamentado circunstanciadamente;



XIl - demais documentos relativos ao certame licitatério;

8§ 1° Os documentos referidos no caput deste artigo deverdo ser visados,
obrigatoriamente, mediante Check List da Comissdo Permanente de Licitagéo (
Anexo);

§ 2° Os instrumentos convocatoérios (editais) deverdao conter na sua introdugéo
a fraseologia: “Havendo Irregularidades neste Instrumento, entre em contato
com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060 (Decreto
distrital n® 34.031/2012-GDF)".

Art. 24. A estimativa do valor do objeto da licitagao no caso de obras e servicos
de engenharia devera ser obtida a partir de custos unitarios de insumos ou
servigcos menores ou iguais a mediana de seus correspondentes no sistema
referencial de precos adotado pela CODHAB/DF.

Paragrafo unico. No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante o
disposto no caput deste artigo, a estimativa de custo global podera ser apurada
por meio da utilizagdo de dados contidos em tabela de referéncia formalmente
aprovada por 6rgaos ou entidades da administragdo publica, em publicagdes
técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido
para o setor ou em pesquisa de mercado.

Art. 25. A estimativa do valor do objeto da licitagdo no caso de aquisi¢des ou
de contratacao de servigos sera realizada a partir dos seguintes critérios:

| - elaboragdo de planilha de custos e formagdo de pregos pela propria
CODHABY/DF;

Il - pesquisa em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

lll - contratagcbes similares realizadas pela préopria CODHAB/DF ou por outros
entes publicos ou privados;

IV - pesquisa junto a fornecedores de bens ou prestadores de servigos.
Art. 26. No caso de licitagdo para aquisi¢cao de bens, a CODHAB/DF podera:
I - indicar marca ou modelo, nas seguintes hipoteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto, devidamente
justificada a partir de parecer técnico aprovado pela autoridade competente;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um
fornecedor, em razdo de circunstancia técnica, juridica ou operacional,
constituir o Unico capaz de atender o objeto do contrato, situagcdo essa que
requer justificativa aposta em documento aprovado pela autoridade
competente;

c) quando for necessdria, para compreensdo do objeto, a identificacdo de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situagao em que



sera obrigatorio o acréscimo da expressao "ou similar ou compativel e podendo
ser de melhor qualidade”, inclusive na sua aceitacao na fase de contratacao ou
pronta entrega, desde que nao altere o valor ofertado.

Il - exigir amostra do bem na fase de julgamento das propostas ou de lances,
desde que justificada a necessidade de sua apresentacao;

lll - solicitar a certificagcdo da qualidade do produto ou do processo de
fabricagao, inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicdo previamente
credenciada.

Paragrafo unico. O edital podera exigir, como condicao de aceitabilidade da
proposta, a adequagdo as normas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) ou a certificacdo da qualidade do produto por instituicdo
credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade
Industrial (Sinmetro).

Art. 27. A CODHAB/DF podera, mediante justificativa, contratar mais de uma
empresa ou instituicdo para executar o mesmo servigo, desde que ndo implique
perda de economia de escala, quando:

I - o objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente e
simultanea por mais de um contratado; ou

Il - a multipla execugdo for conveniente para atender a necessidade da
empresa.

Paragrafo unico. Na hip6tese prevista no caput deste artigo, a CODHAB/DF
devera manter o controle individualizado da execug¢do do objeto contratual
relativamente a cada uma das contratadas.

Secao Il - Da Publicidade

Art. 28. Serao divulgados na rede mundial de computadores, no Diario Oficial
do Distrito Federal e no sitio eletronico da CODHAB/DF os seguintes atos:

I - avisos de licitagdes;
Il - extratos de contratos e de termos aditivos;
lll - avisos publicos de convocacéo.

§ 1° Os atos de julgamento, adjudicacao e de homologagéao da licitagao serao
divulgados unicamente no sitio eletronico da CODHAB/DF.

§ 2° O aviso da licitagao contera a definicdo resumida do objeto, a indicagao
dos locais, dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida a integra do
instrumento convocatério, bem como o endereco, data e hora da sessao
publica, devendo ser priorizada a disponibilizagdo gratuita e integral no sitio
eletrénico da CODHAB/DF.

§ 3° Serao mantidas no sitio eletronico da CODHAB/DF todas as informagdes
concernentes a processos licitatorios, os respectivos instrumentos



convocatorios, resultados dos certames, bem como todos os contratos e
aditivos celebrados, de maneira a assegurar a identificacdo dos objetos
contratados, o valor das contratacdes e qualificacdo sucinta das pessoas
contratadas.

Secao lll - Das Comissoes de Licitagao e do Pregoeiro

Art. 29. As licitagbes pelos modos aberto ou fechado serdo processadas e
julgadas por comissao permanente ou especial.

§ 1° As comissOes de que trata o caput deste artigo serdo compostas por, no
minimo, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, capacitados e
empregados da CODHAB/DF, sendo um deles designado como responsavel
pela respectiva licitagéo.

§ 2° 0 mandato da comissdo permanente de licitagdo é de 1 (um) ano,
podendo, a critério da autoridade competente, haver a recondugao para
periodos subsequentes.

§ 3° A critério da autoridade competente e mediante justificativa prévia, a
qualquer tempo podera ser constituida uma Comissao Especial de Licitagao
para processar e julgar um certame especifico, ficando, automaticamente
extinta com o atingimento da finalidade.

8§ 4° Os membros das comissdes permanentes e especiais de licitagao
responderdao solidariamente por todos os atos praticados, salvo se for
consignado posi¢do individual divergente, devidamente fundamentada e
registrada na ata em que adotada a decisao.

Art. 30. As licitagdes na modalidade de pregdo serdo processadas e julgadas
por um pregoeiro, auxiliado por uma equipe de apoio, todos designados por ato
formal da autoridade competente.

Art. 31. E facultado & comisséo de licitacdo e ao pregoeiro, em qualquer fase
do certame, promover as diligéncias que entender necessarias, adotando
medidas de saneamento destinadas a esclarecer informacgdes, corrigir
impropriedades meramente formais na proposta, documentagao de habilitagao
ou complementar a instrugao do processo.

Sec¢ao IV - Das Bases da Licitagao

Art. 32. Nos atos preparatérios deverdao ser elaborados os documentos
necessarios e suficientes para a efetivagao das contratagdes previstas.

§ 1° O anteprojeto, o projeto basico, o projeto executivo ou o termo de
referéncia, conforme o caso, deverao, obrigatoriamente, conter:

| - objeto da contratacgao;
Il - justificativa da contratacao;

lll - o modo de disputa;



IV - critérios de julgamento e os critérios de desempate;
V - prego de referéncia;

VI - aremuneragao ou prémio (conforme o caso);

VII - requisitos de conformidade das propostas;

VIII - justificativa da vantajosidade da divisdo do objeto da licitagdo em lotes ou
parcelas, para aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a
competitividade, desde que a medida seja viavel técnica e economicamente e
nao haja perda de economia de escala (conforme o caso);

IX - exigéncias, quando for o caso:
a) de marca ou modelo;
b) de amostra;

c) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo como
requisito para aceitagao das propostas na licitagao; e

d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.
X - prazos e condi¢Oes para a entrega do objeto;
Xl - matriz de riscos;

XIl - formas, condigbes e prazos de pagamento, bem como o critério de
reajuste, quando for o caso;

Xlll - indicagao da fonte de recursos suficiente para a contratagao;
XIV - exigéncia de garantias do objeto;

XV - obrigagdes das partes;

XVI - outras indicacgdes especificas da licitagao.

§ 2° Os editais serdo elaborados contendo os seguintes documentos:
I - instrumento convocatério, contendo:

a) prazo de apresentacao de propostas;

b) o critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso,
sem prejuizo do sigilo do valor orgado, que sera mantido até o final da etapa de
negociagao, permitida a fixagdo de pregcos maximos e vedada a fixagao de
precos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variagdo em relagdo a
precos de referéncia;

c) requisitos de habilitagao;

d) prazo de validade da proposta;



e) exigéncias de garantia contratual;

f) prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnacoes e recursos;

Il - minuta do contrato, quando for o caso;

lll - ato de designacao da Comissao de Licitacao ou do Responsavel; e
IV - especificacdes complementares e as normas de execucao.

V - sangdes aplicaveis;

Art. 33. O instrumento convocatério podera ser impugnado, motivadamente,
por qualquer pessoa fisica ou juridica, até o 2° dia util anterior a data fixada
para a entrega das propostas.

§ 1° A CODHAB/DF deve processar julgar e decidir a impugnacgao interposta em
até 24 (vinte e quatro) horas a contar do recebimento formal pela Comissao
Permanente de Licitagdo — CPL da interposigao.

8§ 2° Na hipotese de a CODHAB/DF nao decidir a impugnacgao até a data fixada
para a entrega das propostas, a licitacdo devera ser adiada, convocando-se
nova data para entrega das propostas.

§ 3° Compete a autoridade signataria do instrumento convocatério decidir as
impugnacgdes interpostas.

§ 4° Se a impugnagao for julgada procedente, a CODHAB/DF devera:

I - na hipdtese de ilegalidade insanavel, anular a licitagdo total ou parcialmente,
conforme o caso;

Il - na hipdtese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:

a) republicar o aviso da licitagdo pela mesma forma que se deu o texto original,
devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteragao
no instrumento convocatoério ndo afetar a formulagdo das propostas pelos
interessados;

b) comunicar a decisdo da impugnagao a todos os licitantes.

8§ 5° Se a impugnacgao for julgada improcedente, a CODHAB/DF dever
comunicar a decisdo diretamente ao Impugnante, dando seguimento
licitacao.

a
a

Art. 34. Até o 3° (terceiro) dia util anterior a data fixada para a entrega das
propostas, qualquer pessoa fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentos
acerca da licitagao, que deverao ser respondidos pela autoridade signataria do
instrumento convocatério, em até 1 (um) dia Util contado da interposicao.



Paragrafo Unico As respostas dadas aos esclarecimentos serdo comunicadas
a todos os interessados e passam a integrar o instrumento convocatorio na
condicao de anexos.

Art. 35. A apresentacao dos envelopes ou o registro de ofertas no sistema de
licitagcdes eletronicas contendo as propostas e a documentacao de habilitagao
implica aceitacao irrestrita das condi¢cdes estabelecidas no Instrumento
Convocatorio.

Secao V - Das Disposi¢coes Gerais sobre Habilitagao
Art. 36. A habilitagdo atendera ainda as seguintes disposicoes:

I - os documentos de habilitagdo serdo exigidos apenas do licitante vencedor,
exceto no caso de inversdo de fases;

Il - no caso de inversao de fases, s serao abertos os envelopes e julgadas as
propostas dos licitantes previamente habilitados;

lll - poderao ser exigidos requisitos de sustentabilidade ambiental; e

IV - podera ser solicitada a comprovagao da legitimidade dos atestados de
capacidade técnica apresentados, mediante, dentre outros documentos, de
copia do respectivo contrato, endereco da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

Sec¢ao VI - Das Exigéncias de Habilitagao

Art. 37. Para a habilitagdo sera exigida dos interessados, conforme disposto no
respectivo edital ou ato convocatério, exclusivamente, documentacao relativa
a:

I - habilitagao juridica;

Il - qualificagdo técnica;

lll - qualificagdo econdmico-financeira;
IV - regularidade fiscal;

V - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitacdes
em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

§ 1° A habilitagdao considerara os seguintes critérios, a serem definidos no
instrumento convocatério:

I - exigéncia da apresentacdo de documentos aptos a comprovar a
possibilidade da aquisicdo de direitos e da contragao de obrigagdes por parte
do licitante;

Il - qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes;

lll - capacidade econdmica e financeira;



IV - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagdes
em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

§ 2° Para os fins deste artigo serdo aceitas copias nao autenticadas da
documentacao exigida no edital, desde que sejam exibidos os originais para
conferéncia pelo Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio.

Art. 38. Concluida a habilitagdo ou a verificagdao da efetividade da proposta,
quando houver a inversao de fases, exaurida a fase recursal, o objeto devera
ser adjudicado e a licitagao homologada.

Paragrafo unico. A homologacao do resultado implica a constituicao de direito
relativo a celebragao do contrato em favor do licitante vencedor.

Sec¢ao VIl - Da Participagao em Consoércio

Art. 39. Quando permitida na licitagdo a participagdo de empresas em
consorcio, deverao ser observadas as seguintes normas:

I - comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, subscrito pelos consorciados;

Il - indicagdo da empresa responsavel pelo consorcio que devera atender as
condic¢Oes de liderancga, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatoério;

lll - apresentacdo dos documentos exigidos no art. 37 por parte de cada
consorciada, admitindo-se, para efeito de qualificagao técnica, o somatério dos
quantitativos de cada uma e, para efeito de qualificagdo econémico-financeira,
o somatério dos valores na proporgao de sua respectiva participagao, podendo
a CODHAB/DF estabelecer, para o consércio, um acréscimo de até 30% (trinta
por cento) dos valores exigidos para o licitante individual, inexigivel este
acréscimo para o0s consoércios compostos, em sua totalidade, por
microempresas e empresas de pequeno porte assim definidas em lei;

IV - impedimento de participacdao de empresa consorciada, na mesma licitagao,
por meio de mais de um consércio ou isoladamente;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em
consorcio.

Paragrafo unico. O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da
celebragao do contrato, a constitui¢cao e o registro do consoércio, nos termos do
compromisso referido no inciso | deste artigo.

Secao VIl - Das Preferéncias nas Aquisigoes e Contratagoes

Art. 40. Para os efeitos deste Regulamento aplicam-se as disposi¢cdes
constantes dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar federal n° 123/2006 e Lei
distrital n® 4.611/2011.

Paragrafo unico. Havendo algum defeito na regularidade fiscal da
microempresa ou empresa de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5



(cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, contado do julgamento da
habilitacao ou, na hipdtese de inversao de fases, da classificacdo final dos
licitantes, para a regularizagao da documentacgao, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certidao negativa.

Art. 41. Nas licitagbes sera assegurada, como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno
porte.

§ 1° Entende-se por empate aquelas situagcbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte nas
licitacbes pelos modos aberto ou fechado sejam iguais ou até 10% (dez por
cento) superiores a proposta mais bem classificada.

§ 2° No caso de pregdo o percentual a que se refere 0 § 1° serd de 5 % (cinco
por cento).

Art. 42. Para efeito do disposto no artigo anterior deste Regulamento,
ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

I - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que sera classificada em 1° lugar;

Il - ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do inciso | do caput deste artigo, serdo convocadas as
remanescentes, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

lll - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nos
paragrafos do artigo anterior, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

§ 2° O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta final
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8§ 3° A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
serd convocada para apresentar nova proposta de preco no prazo fixado pelo
instrumento convocatério, apds o encerramento da fase competitiva, sob pena
de preclusao.

Sec¢ao IX - Disposicoes Gerais para a Contratacao de Obras e Servigcos de
Engenharia

Art. 43. Os contratos destinados a execucao de obras e servigos de engenharia
admitirdo os seguintes regimes, desde que observado os ditames da Lei federal
n° 13.303/2016:

| - empreitada por prego unitario, nos casos em que 0s objetos, por sua
natureza, possuam imprecisdao inerente de quantitativos em seus itens
or¢gamentarios;



Il - empreitada por preco global, quando for possivel definir previamente no
projeto basico e/ou executivos, com boa margem de precisado, as quantidades
dos servicos a serem posteriormente executados na fase contratual;

lll - contratacao por tarefa, em contratagdes de profissionais autbnomos ou de
pequenas empresas para realizagdo de servigos técnicos comuns e de curta
duracao;

IV - empreitada integral, nos casos em que o contratante necessite receber o
empreendimento, normalmente de alta complexidade, em condicao de
operacgao imediata;

V - contratagdo semi-integrada, quando for possivel definir previamente no
projeto basico as quantidades dos servicos a serem posteriormente
executados na fase contratual, em obra ou servico de engenharia que possa ser
executado com diferentes metodologias ou tecnologias;

VI - contratagdo integrada, quando a obra ou o servigco de engenharia for de
natureza predominantemente intelectual e de inovagao tecnol6gica do objeto
licitado ou puder ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado.

Paragrafo unico. Serdo obrigatoriamente precedidas pela elaboragdo de
projeto basico, disponivel para exame de qualquer interessado, as licitagdes
para a contratacdo de obras e servicos, com excecado daquelas em que for
adotado o regime de contratagao integrada.

Art. 44. As contratagdes sob regime de execugdo de contratagdo semi-
integrada e integrada restringir-se-da0 a obras e servicos de engenharia e
observarao, além das disposi¢cdes contidas na Lei federal n°. 13.303/2016, os
seguintes requisitos:

| - o instrumento convocatdrio devera conter:

a) anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada, com
elementos técnicos que permitam a caracterizagao da obra ou do servigo e a
elaboracdo e comparagdao, de forma isondmica, das propostas a serem
ofertadas pelos particulares;

b) projeto basico, nos casos de empreitada por prego unitario, de empreitada
por preco global, de empreitada integral e de contratacao semi-integrada;

c) parecer técnico, assim entendido como sendo a definicdo precisa das
fragdes do empreendimento em que havera liberdade de as contratadas
inovarem em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em termos de
modificagao das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto
basico da licitagdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e
procedimentos construtivos previstos nessas pecgas técnicas;

d) matriz de riscos.

Il - o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado:



a) a partir de custos unitdrios de insumos ou servicos menores ou iguais a
mediana de seus correspondentes no Sistema de Precos Referenciais da
CODHAB/DF, no caso de obras e servicos de engenharia contratadas pelo
regime de empreitada semi-integrada;

b) com base em valores de mercado, em valores pagos pela administracao
publica em servigos e obras similares ou em avaliagao do custo global da obra,
aferido mediante orgcamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica,
quando das contratacdes de obras e servicos de engenharia contratadas pelo
regime de empreitada integrada.

lll - o critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego ou de melhor
combinagdo de técnica e prego, pontuando-se na avaliagdo técnica as
vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada
produto ou solugao;

IV - na contratagdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado pela
Licitante/Contratada para contemplar as alteragcbes decorrentes das
liberalidades constantes no edital, desde que aprovadas pela Diretoria da Area
Solicitante integrante da estrutura da CODHAB/DF, uma vez demonstrada a
superioridade das inovagdes em termos de:

a) reducao de custos;

b) aumento da qualidade;

c) redugdo do prazo de execugao;
d) facilidade de manutencao; ou
e) facilidade de operacéo.

§ 1° No caso dos orgamentos de obras e servicos de engenharia contratados
pelo regime de execugao de empreitada integrada:

I - sempre que o anteprojeto da licitagao, por seus elementos minimos, assim o
permitir, as estimativas de pre¢co devem se basear em orgamento tao detalhado
quanto possivel, devendo a utilizagcdo de estimativas paramétricas e a
avaliagdo aproximada baseada em outras obras similares ser realizadas
somente nas fragdes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no
anteprojeto da licitagdo, exigindo-se das contratadas, no minimo, 0 mesmo
nivel de detalhamento em seus demonstrativos de formacao de precos;

Il - quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para balizar o valor
do empreendimento ou de fragao dele, consideradas as disposi¢des do inciso |,
entre 2 (duas) ou mais técnicas estimativas possiveis, deve ser utilizada nas
estimativas de prego-base a que viabilize a maior precisdo orgamentaria,
exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento na
motivagao dos respectivos pregos ofertados.

§ 2° Nas contratagées integradas ou semi-integradas em que a
Licitante/Contratada apresentar proposta de alteragcdo de projeto basico que



venha a ser aprovada pela Diretoria da unidade demandante, os riscos
decorrentes de fatos supervenientes deverao ser alocados na Matriz de Risco
como sendo responsabilidade integral da Contratada, que devera arcar
integralmente com os custos e efeitos decorrentes da alteracdao que se
mostrarem associados as parcelas para alteradas.

§ 3° Nao sera admitida, por parte da CODHAB/DF, como justificativa para a
adocao do regime de contratacao integrada, a auséncia de projeto basico.

CAPITULO V - DA FASE EXTERNA

Art. 45. Apos a publicidade do instrumento convocatério inicia-se a fase de
apresentacao de propostas ou lances.

Art. 46. A modalidade pregao, instituida pela Lei federal n® 10.520/2002, deve
ser utilizada, preferencialmente, para a aquisi¢cao de bens e servigos comuns,
assim considerados aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagcbes
usuais no mercado.

Paragrafo unico. A modalidade pregao pode deixar de ser utilizada, por decisao
discricionaria do gestor da unidade de licitagbes, devidamente motivada, desde
que identifique a inexisténcia de vantagens em adota-la em detrimento aos
procedimentos licitatérios proprios previstos na Lei federal n® 13.303/2016.

Sec¢ao | - Dos Modos de Disputa

Art. 47. As licitagbes poderdo também adotar os modos de disputa aberto,
fechado, combinado no caso de parcelamento do objeto, ou concurso.

Subsecao | - Do Modo de Disputa Aberto

Art. 48. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardao suas propostas
escritas ou eletronicas em sessao publica e, na sequéncia, ofertardo lances
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento
adotado.

Paragrafo unico. O instrumento convocatoério podera estabelecer intervalo
minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta.

Art. 49. Caso a licitagdao pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a
forma presencial, serdo adotados, adicionalmente, o0s seguintes
procedimentos:

I - as propostas iniciais serdao classificadas de acordo com a ordem de
vantajosidade;



Il - a comissao de licitagao convidara individual e sucessivamente os licitantes,
de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
menos vantajosa, seguido dos demais; e

lll - a desisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado,
implicara sua exclusao da etapa de lances e a manutencao do ultimo preco por
ele apresentado, para efeito de ordenacao das propostas, exceto no caso de
ser o detentor da melhor proposta, hipétese em que podera apresentar novos
lances sempre que esta for coberta.

Art. 50. O instrumento convocatério podera estabelecer a possibilidade de
apresentacao de lances intermediarios pelos licitantes durante a disputa
aberta.

Paragrafo unico. Sao considerados intermediarios os lances:

| - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance
dado pelo proprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior
oferta de preco; ou

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance
dado pelo préprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Subsecao Il - Do Modo de Disputa Fechado

Art. 51. No modo de disputa fechado, as propostas escritas ou eletronicas
apresentadas pelos licitantes serao sigilosas até a data e hora designadas para
a abertura da sesséao publica.

Paragrafo unico. No caso de licitacdo presencial, as propostas deverao ser
apresentadas em envelopes fechados, abertos em sessao publica e ordenadas
conforme critério de vantajosidade.

Subsecao Ill - Da Combinag¢ao dos Modos de Disputa

Art. 52. No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado podera
adotar um modo de disputa diverso, aberto ou fechado.

Subsecao IV - Do Concurso

Art. 53. No concurso, desenvolvido no ambito deste Regulamento e precedido
de regulamento préprio, seleciona-se entre quaisquer interessados o melhor e
mais adequado trabalho técnico, cientifico ou artistico, incluidos os projetos
arquitetonicos e os projetos de engenharia, sendo processado em meio
eletrbnico e julgado por meio de comissao julgadora, em Unica etapa, com
observancia das seguintes fases:

| - langamento do Concurso;

Il - inscri¢des;



[l - consultas;

IV - respostas as consultas;
V - envio dos Projetos;

VI - julgamento;

VIl - recurso;

VIII - divulgacéo do resultado do Concurso.

§ 1° A participagdo em concurso promovido pela CODHAB/DF se dara
mediante o pagamento de taxa de participacdo a ser paga por meio de guia de
recolhimento a ser disponibilizada no site do respectivo Concurso e
atendimento aos critérios e vedacdes estabelecidos no respectivo edital.

§ 2° A CODHAB/DF s0 podera contratar, pagar, premiar ou receber projeto ou
servico técnico especializado desde que o autor ceda os direitos patrimoniais a
ele relativos e a Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto no
regulamento de concurso ou no ajuste para sua elaboragéo.

§ 3° A documentacdo de que trata o art. 37 deste Regulamento podera ser
dispensada com despacho mediante despacho motivado do Ordenador de
Despesas, no todo ou em parte, nos procedimentos relacionados a modalidade
Concurso.

§ 4° A CODHABI/DF, a seu exclusivo critério, podera motivadamente contratar o
vencedor do Concurso para realizar as adequacBes necessarias ao
desenvolvimento dos demais projetos decorrentes do anteprojeto vencedor,
visando a garantir a manutencdo da concepc¢ao arquitetbnica original e a
harmonizacao e perfeita integracéo entre os projetos.

8 5° A contratacdo simultanea do vencedor do concurso para a realizacdo do
projeto executivo, somente se dard por meio de justificativa técnica,
devidamente motivada, do Ordenador de Despesas, de que o projeto executivo
do concurso configura trabalho técnico, cientifico ou artistico (art. 22, 84°, da
Lei n. 8.666/93), bem como possui complexidade e singularidade, de que
apenas o vencedor do concurso, podera realiza-lo sem riscos consideraveis ao
Poder Publico.

Secao Il - Do Julgamento das Propostas

Art. 54. Nas licitagdes da CODHAB/DF poderao ser utilizados os seguintes
critérios de julgamento:

I - menor prego;

Il - maior desconto;

lll - melhor combinagéo de técnica e prego;
IV - melhor técnica;

V - melhor conteudo artistico;



VI - maior oferta de preco;
VII - maior retorno econdmico;
VIII - melhor destinagdo de bens alienados.

§ 1° Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no
instrumento convocatério e poderdao ser combinados na hipdtese de
parcelamento do objeto.

§ 2° Na hipotese de adogéao dos critérios referidos nos incisos lll, IV, V e VIl do
caput deste artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o
emprego de parametros especificos, definidos no instrumento convocatério,
destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

8§ 3° Para efeito de julgamento, ndao serdao consideradas vantagens nao
previstas no instrumento convocatorio.

Subsec¢ao | - Menor Prego ou Maior Desconto

Art. 55. O critério de julgamento pelo menor prego ou maior desconto
considerara o menor dispéndio para a CODHAB/DF atendidos os parametros
minimos de qualidade e prazos definidos no instrumento convocatério.

Paragrafo unico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de
manutencao, utilizacao, reposicao, depreciagdo e impacto ambiental, entre
outros fatores, poderao ser considerados para a definicao do menor dispéndio,
sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros fixados no
instrumento convocatdrio.

Art. 56. O critério de julgamento por maior desconto:

I - tera como referéncia o prego global fixado no instrumento convocatorio,
estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a
eventuais termos aditivos;

Il - no caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidira de forma
linear sobre a totalidade dos itens constantes do orgamento estimado, que
devera obrigatoriamente integrar o instrumento convocatério.

Paragrafo unico. A adocao do critério de julgamento baseado no maior
desconto para as contratacdes de obras e servicos de engenharia devera ser
precedida de justificativa de sua vantajosidade sobre o critério de julgamento
baseado na indicagdo do menor valor nominal, que devera ser anexada aos
autos do processo administrativo de contratacgao.

Subsecao Il - Melhor Combinagao de Técnica e Prego

Art. 57. Os critérios de julgamento pela melhor combinagao de técnica e preco
serdo utilizados, em especial, nas licitagdes destinadas a contratar objeto:

I - de natureza predominantemente intelectual e de inovacao tecnoldgica ou
técnica; ou



Il - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades
oferecidas para cada produto ou solugao.

§ 1° Sera escolhido um dos critérios de julgamento a que se refere o caput
quando a necessidade técnica demandar qualidade que ndo possa ser obtida
apenas pela fixacdao de requisitos minimos estabelecidos no instrumento
convocatorio e quando o fator preco nao seja preponderante para a escolha da
melhor proposta.

§ 2° Poderao ser utilizados paréametros de sustentabilidade ambiental para a
pontuacao das propostas técnicas.

Art. 58. No julgamento pelo critério de melhor combinagao de técnica e prego
deverdao ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de prego
apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de ponderacdo objetivos
previstos no instrumento convocatorio.

§ 1° O fator de ponderagao técnico podera ser fixado em até 70% (setenta por
cento).

§ 2° O instrumento convocatério estabelecera pontuagdo minima para as
propostas técnicas e valor maximo para aceitagdo do prego, cujo nao
atendimento em ambos os casos implicara desclassificagao da proposta.

§ 3° No critério de julgamento de melhor combinacgao de técnica e prego, sera
adotado o seguinte procedimento:

| - serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas e feita a
avaliagdo e classificagdo destas propostas de acordo com os critérios
definidos com clareza e objetividade no instrumento convocatério e que
considerem, entre outros, os seguintes critérios:

a) capacitacao e a experiéncia do proponente;

b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensdo da metodologia;

d) organizacgao;

e) sustentabilidade ambiental;

f) tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e

g) qualificagdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua execugao.

Il - ato continuo serdo abertos os envelopes com as propostas de preco de
todos os licitantes seguida de avaliacdo de acordo com os critérios objetivos
preestabelecidos no instrumento convocatorio;



lll - a classificacao final far-se-a de acordo com a média ponderada das
valorizacdes das propostas técnicas e de prego, de acordo com o0s pesos
preestabelecidos no instrumento convocatorio.

IV - a critério da Comissao Julgadora, os envelopes de proposta técnica, de
preco e habilitagao poderao ser abertos em sessodes publicas separadas.

Subsecao Il - Melhor técnica ou Melhor Conteudo Artistico

Art. 59. Os critérios de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor
conteudo artistico poderdo ser utilizados para a contratagdo de projetos e
trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica, incluidos os projetos
arquitetonicos e os projetos de engenharia.

Art. 60. No critério de julgamento pela melhor técnica sera adotado o seguinte
procedimento:

| - serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas e feita a
avaliagdo e classificagdo destas propostas de acordo com os critérios
definidos com clareza e objetividade no instrumento convocatério e que
considerem, entre outros, os seguintes critérios:

a) capacitagdo e a experiéncia do proponente;

b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensao da metodologia;

d) organizacao;

e) sustentabilidade ambiental;

f) tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e

g) qualificagdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua execugao.

Il - classificadas as propostas técnicas, sera julgado vencedor o licitante que
obtiver a maior nota técnica.

Paragrafo unico. No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio
ou da remuneragao sera previsto no instrumento convocatério.

Art. 61. O critério de julgamento pelo melhor conteudo artistico podera ser
utilizado para a contratacao de projetos e trabalhos de natureza artistica.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério definirda o prémio ou a
remuneragao que sera atribuida ao vencedor, devendo estabelecer parametros
minimos aceitaveis para o objeto posto em competigao.

Art. 62. Nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pela melhor técnica
ou pelo melhor conteudo artistico a comissao julgadora integrada por, no
minimo, trés pessoas de reputacao ilibada e notério conhecimento da matéria



em exame, empregados ou nao sera auxiliada pela Comissao Permanente de
Licitacao.

§ 1° Os membros da comissao especial a que se refere o caput responderao
por todos os atos praticados, salvo se for consignado posicao individual
divergente estiver registrada na ata da reunidao em que for adotada a decisao.

§ 2° O instrumento convocatério estabelecera pontuagcdo minima para as
propostas técnicas, cujo nao atendimento implicara desclassificagdo da
proposta.

Subsecao IV - Maior Oferta de Prego

Art. 63. O critério de julgamento pela maior oferta de prego sera utilizado no
caso de contratos que resultem em receita para a CODHAB/DF como de
alienacoes, locagoes, permissdes ou concessdes de uso de bens.

8§ 1° Se adotado o critério de julgamento referido no caput, podera ser
dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificagdo técnica e
econdmico-financeira.

§ 2° Podera ser requisito de habilitagdo a comprovagao do recolhimento de
quantia como garantia, limitada a 5% (cinco por cento) do valor minimo de
arrematacao.

§ 3° Na hipotese do § 2°, o licitante vencedor perdera a quantia em favor da
CODHAB/DF caso nao efetue o pagamento do valor ofertado no prazo fixado.

§ 4° A alienagao de bens da CODHAB/DF devera ser justificada, precedida de
avaliagao que fixe o valor minimo de arrematacao e de licitagao pelo critério de
julgamento previsto neste artigo.

§ 5° Observado o disposto no Estatuto Social da CODHAB/DF, a licitagdo para
alienacao de bens sera dispensada nos seguintes casos:

I - dagdo em pagamento, quando o credor consentir em receber bens moveis
ou imOveis em substituicdo a prestagao que lhe é devida;

Il - doagao, exclusivamente para bens inserviveis ou na hipotese de calamidade
publica;
Il - permuta;

Subsec¢ao V - Maior Retorno Econémico

Art. 64. No critério de julgamento pelo Maior Retorno Econémico as propostas
serao consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior
economia de despesas correntes para a CODHAB/DF decorrente da execugao
do contrato.

§ 1° O critério de julgamento pelo maior retorno econdmico sera utilizado
exclusivamente para a celebracao de contrato de eficiéncia.



§ 2° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacdo de servigos, que
podera incluir a realizacao de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo
de proporcionar economia a CODHAB/DF, na forma de redugédo de despesas
correntes.

§ 3° O instrumento convocatério deverd prever parametros objetivos de
mensuragao da economia gerada com a execugao do contrato, que servira de
base de calculo da remuneracao devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico é o resultado
da economia que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho,
deduzida a proposta de preco.

Art. 65. Nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno
econdmico, os licitantes apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou
fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada
a obra, bem ou servigo e expressa em unidade monetaria.

Il - proposta de prego, que correspondera a um percentual sobre a economia
que se estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade
monetaria.

§ 1° Celebrado o contrato de eficiéncia, quando nao for gerada a economia
prevista no lance ou proposta da contratada, a diferenga entre a economia
contratada e a efetivamente obtida sera descontada da remuneragao devida a
contratada.

§ 2° Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for
superior a remuneragdo da contratada, sera aplicada a sangao prevista no
contrato.

Subsecao VI - Melhor Destinagao de Bens Alienados

Art. 66. No critério de julgamento pela melhor destinacdao de bens alienados,
sera considerada a repercussdao no meio social, da finalidade para cujo
atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

8§ 1° O instrumento convocatdrio contera os parametros objetivos para afericao
da repercussao no meio social da destinacao a ser dada pelo bem alienado.

§ 2° A destinagao do bem alienado devera estar alinhada com os objetivos de
politicas publicas previstos na carta anual de que trata o art. 8° inciso |, da Lei
federal n° 13.303/2016, com o plano de negdcios ou com a estratégia de longo
prazo da CODHAB/DF, ou com valores constitucionais e legais que cumpre a
empresa realizar.



§ 3° O descumprimento da finalidade determinada para o bem alienado
resultara na imediata restituicao do bem ao acervo patrimonial da CODHAB/DF,
vedado, nessa hipétese, o pagamento de indenizagcdao em favor do adquirente.

§ 4° O disposto no § 3° nao afasta o dever de restituir o valor recebido a titulo
de pagamento.

§ 5° Serd reputada vencedora a proposta que, nos termos do disposto no
instrumento convocatério, oferte o prego estimado pela CODHAB/DF e
representa a utilizagdo que produza a melhor repercussao no meio social.

§ 6° A decisao sera objetiva e suficientemente motivada.
Secao V - Critérios de Desempate

Art. 67. Em caso de empate, apds o exercicio de preferéncia de que trata o art.
41, serao utilizados, na ordem em que se encontram enumerados, 0s seguintes
critérios de desempate:

I - disputa final, em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova
proposta fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

Il - exame do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que
previamente instituido sistema objetivo de avaliacao;

lll - os critérios estabelecidos no art. 3° da Lei federal n® 8.248/1991, e no § 2°
do art. 3° da Lei federal n° 8.666/1993;

IV - sorteio.
Sec¢ao VI - Da Verificagao da Efetividade dos Lances ou Propostas

Art. 68. O responsavel pela licitagdao deve avaliar se a proposta do licitante
melhor classificado atende as especificages técnicas, demais documentos e
formalidades exigidas no edital, inclusive quanto a sua exequibilidade, nos
termos do art. 56 da Lei federal n® 13.303/2016, podendo ser subsidiado pela
unidade demandante no que se referir ao atendimento das questdes técnicas
relacionadas ao objeto da licitagdo ou de documentos com informagdes de
ordem técnica que podem impactar a sua execugao.

§ 1° Os fundamentos do julgamento da proposta constardo da ata da sessao
publica.

§ 2° Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, o
responsdvel pela licitagdo podera fixar prazo de até 8 (oito) dias Uteis para a
apresentacao de novas propostas ou documentagdo escoimadas das causas
que culminaram nas respectivas desclassificagao ou inabilitagao.

§ 10 Em licitagbes presenciais a abertura dos envelopes contendo as
propostas e a documentagao de habilitagdo sera realizada sempre em sessao
publica, previamente designada, da qual se lavrara ata circunstanciada,



assinada pelos membros da comissao de licitacao ou pelo pregoeiro, facultada
a assinatura aos licitantes presentes.

Secao VII - Da Negociagao

Art. 69. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira
colocacao na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posi¢ao em
decorréncia da desclassificagao de outra que tenha obtido colocagao superior,
a CODHAB/DF devera negociar condigcbes mais vantajosas com quem a
apresentou.

§ 1° A negociagao devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
inicialmente estabelecida, quando o prego do primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, permanecer acima do orgamento estimado.

§ 2° Se depois de adotada a providéncia referida no § 1° deste artigo néo for
obtido valor igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagao, sera
revogada a licitagao.

Secao VIII - Dos Recursos

Art. 70. Havera fase recursal Unica, salvo no caso de inversao de fases, apds o
encerramento da fase de habilitacao.

§ 1° As razoes de recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias
uteis, contado a partir da data da publicidade do ato em meio eletrénico ou da
lavratura da ata da sessao, se presentes todos os licitantes.

§ 2° O prazo para apresentagdo de contrarrazoes serd de 03 (trés) dias Uteis e
comegara imediatamente apds o encerramento do prazo a que se refere o
caput deste artigo.

§ 3° E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos
autos indispensaveis a defesa de seus interesses.

§ 4° Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, exclui-se o dia
do inicio e inclui-se o do vencimento.

§ 5° Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dia de expediente, no
ambito da CODHAB/DF.

Art. 71. O recurso sera dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual
apreciara sua admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou ndo sua decisao
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e fazé-lo subir a segunda instancia
administrativa, devidamente informado, devendo a decisao final ser proferida
dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Art. 72. O acolhimento de recurso implicara invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

Secao IX - Da Aprovagao do Resultado



Art. 73. Na fase de aprovacao, a autoridade competente na forma deste
Regulamento ou de ato normativo interno podera:

| - determinar o retorno dos autos para o possivel saneamento de
irregularidades;

Il - homologar e/ou adjudicar o objeto da licitagdo e convocar o licitante
vencedor para a assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente;

lll - anular o processo, no todo ou em parte, por vicio de legalidade, salvo
quando for viavel a convalidagao do ato ou do procedimento viciado;

IV - revogar o processo, no todo ou em parte, em decorréncia de fato
superveniente a instauracdo, que constituia ébice manifesto e incontornavel a
continuidade do processo, devidamente justificado;

V - declarar o processo deserto, na hipotese de nenhum interessado ter
acudido ao chamamento; ou

VI - declarar o processo fracassado, na hipétese de todos os licitantes terem
sido desclassificados ou inabilitados.

Paragrafo unico. A homologac¢ao do resultado implica a constituicdo de direito
relativo a celebragdo do contrato em favor do licitante vencedor.

Art. 74. A nulidade do processo licitatorio, do procedimento de dispensa ou de
inexigibilidade de licitagdo induz a nulidade do contrato.

§ 1° Verificada a necessidade de se revogar ou anular a licitagdo, a Unidade
Demandante ou Autoridade da CODHAB/DF apresentara a area de licitagbes as
razdes para tanto;

§ 2° Recebidas as razdes antes da sessao inaugural da licitagao, a area de
licitagbes, apos manifestacdo da area juridica, propora a Autoridade
Administrativa a revogacgao do certame.

§ 3° A anulacao ou revogacao do processo licitatério depois de iniciada a fase
de lances ou propostas sera efetivada depois de se conceder aos licitantes que
manifestem interesse em contestar o respectivo ato, em prazo apto a lhes
assegurar o exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa.

Art. 75. Convocado para assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, o interessado devera observar os prazos e condi¢des
estabelecidos, sob pena da aplicacdo das sangdes previstas neste
Regulamento.

Art. 76. Na hipotese de o convocado se recusar a assinar o termo de contrato
ou instrumento equivalente, no prazo e condigdes estabelecidos, a CODHAB/DF
devera instaurar processo administrativo punitivo e convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao, para a celebragdao do contrato nas
condigées ofertadas pelo licitante vencedor, inclusive quanto aos pregos
atualizados em conformidade com o instrumento convocatdério.



Paragrafo unico. Na impossibilidade de se aplicar o disposto no caput deste
artigo a CODHAB/DF devera revogar a licitagao.

CAPITULO VI - PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS CONTRATAGOES
Art. 77. Sao procedimentos auxiliares das licitagdes da CODHAB/DF:
| - cadastramento;

Il - sistema de registro de precgos;

lll - credenciamento;

IV - sorteio.

Sec¢ao | - Do Cadastramento

Art. 78. A CODHAB/DF podera adotar registros cadastrais corporativos e
simplificados proprios ou o Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, para a habilitagdo dos inscritos em procedimentos
licitatérios e para anotagbes da atuagdo do licitante no cumprimento de
obrigagdes assumidas.

§ 1° A CODHAB/DF podera utilizar inicialmente o Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, para fins de habilitagao.

§ 3° Os registros cadastrais ficardo permanentemente abertos para a inscrigao
de interessados e serdo validos por até 1 (um) ano, podendo ser atualizados a
qualquer tempo.

§ 4° As empresas poderdo, uma vez previsto no Edital, utilizar do respectivo
Registro Cadastral Corporativo ou do SICAF, para fins de comprovagédo de
habilitagado, desde que atendidos todos os requisitos e exigéncias constantes
de referido Instrumento Convocatorio.

§ 5° O fato de uma determinada empresa ser detentora de Registro Cadastral
nao retira a possibilidade da CODHAB/DF de rever os documentos a ele
atinentes.

§ 6° E responsabilidade das empresas, manter em dia toda a documentac&o
exigida para fins de Registro Cadastral, inclusive em relagdo habilitagdo
juridica, técnica, econémico-financeira e fiscal, com vistas a comprovacao de
sua regularidade para fins de habilitagao.

§ 7° A emissao do Certificado de Registro Cadastral — CRC é exclusivo para as
empresas que optarem pelo Cadastro Corporativo, ndao sendo emitida em favor
das empresas que optarem pelo Cadastro Simplificado.

Art. 79. O Cadastro Simplificado podera ser utilizado para a realizacdo de
Contratacdes Diretas, mediante relatério disponibilizado onde constem as



certidoes exigidas para fins de regularidade fiscal e respectivas datas de
validade.

Secao Il - Do Sistema de Registro de Pregos - SRP

Art. 80. As contratacbes de servigos, inclusive de engenharia, de aquisi¢ao de
bens e de execugcdo de obras com caracteristicas padronizadas deverao,
preferencialmente, ser realizadas pelos dispositivos do Sistema de Registro de
Precos - SRP, conforme disposto no Decreto distrital n® 36.519/2015;

§ 1° A CODHAB/DF podera se utilizar da Intengcdo de Registro de Prego - IRP
para tornar publicas suas intengdes de realizar Pregdo ou Concorréncia para
Registro de Preco, com a participagao de outros 6rgaos governamentais, que
tenham interesse em contratar o mesmo objeto, possibilitando obter melhores
precos por meio de economia de escala, tornando publica, no ambito dos
usudrios do Comprasnet as intengdes de futuras licitacoes (Pregdo e
Concorréncia) para Registro de Preco.

8§2° A IRP podera ficar disponivel por 5 dias uteis para que outros
orgaos/unidade manifestem sua intengdo em participar.

Art. 81. O Sistema de Registro de Pregcos - SRP devera ser adotado,
preferencialmente, quando:

| - pelas caracteristicas do bem, obra ou servico e da demanda da CODHAB/DF
houver necessidade de contratacdes frequentes;

Il - for conveniente a aquisicao de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratagao de obras ou servigos remunerados por unidade de medida ou
em regime de tarefa;

lll - for conveniente a aquisicao de bens, a contratagdo de obras ou servigos
para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou a programas de governo;
ou

IV - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela CODHAB/DF.

Paragrafo Primeiro - O Sistema de Registro de Pregos, no caso de obras e
servicos de engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - as obras e servigos de engenharia que tenham projeto basico, executivo, ou
termo de referéncia padronizados, consideradas as regionalizagGes
necessarias; e

Il - haja compromisso do 6rgao participante ou aderente de suportar as
despesas das acbOes necessarias a adequagdao do projeto padrao as
peculiaridades da execucgao.

Paragrafo Segundo - A pesquisa de pregos devera ser realizada obedecendo a
seguinte ordem de preferéncia:



| - portal de compras governamentais federal e do Distrito Federal,

Il - demais portais governamentais de compras e sitios eletronicos
especializados, em conformidade com o mercado do Distrito Federal,

lll - pesquisa de precos de contratos publicos realizados no maximo ha 12
meses, em conformidade com o mercado do Distrito Federal;

IV — em sitios, sistemas e tabelas de instituicdes especializadas;
V - em empresas fornecedoras de bancos de precos;
VI - em amplas pesquisas de mercado.

Art. 82. Cabera ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle e
administracao do Sistema de Registro de Pregos - SRP, e ainda o seguinte:

I - dar ampla divulgacgao interna da pretensdo da CODHAB/DF em instituir um
Sistema de Registro de Precos - SRP, informando o objeto a ser registrado e
fixando um prazo para que a unidades administrativas manifestem interesse
indicando, cada qual, as caracteristicas e quantidades para atendimento das
necessidades;

Il - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequagao dos respectivos termos de referéncia ou projetos
basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizagdo e
racionalizagao;

lll - promover atos necessarios a instru¢cao processual para a realizagao do
processo licitatorio;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da
licitagao;

V - confirmar junto as unidades administrativas da CODHAB/DF a sua
concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e
termo de referéncia ou projeto basico;

VI - encaminhar todas as informacgdes e documentos a comissao de licitagao
para providéncias necessarias ao inicio do processo licitatério;

VII - gerenciar a ata de registro de pregos;
VIII - conduzir eventuais renegociagdes dos pregos registrados;

IX - opinar pela instauracao de processo administrativo punitivo objetivando a
aplicacao das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata
de registro de precos ou do descumprimento das obrigagdes contratuais.

§ 1° A ata de registro de pregos, disponibilizada no sitio eletrénico da
CODHAB/DF, podera ser assinada por certificagao digital.



§ 2° O o6rgao gerenciador podera solicitar auxilio técnico as unidades
administrativas internas da CODHAB/DF para execug¢éao das suas atribuigcdes.

Art. 83. Compete ao participante:

I - registrar o interesse em participar do registro de pregos informando
estimativa de contratacao, local de entrega e, quando couber, cronograma de
contratacao, especificagdes técnicas ou termo de referéncia ou projeto basico,
visando a instauragéao do procedimento licitatorio;

Il - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pregos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente, no prazo estabelecido
pelo 6rgao gerenciador;

lll - manifestar, junto ao 6rgao gerenciador, sua concordancia com o objeto
licitado, antes da realizagao do processo licitatorio;

IV - ainclusao de novos itens devera ser feita no prazo estabelecido pelo 6rgao
gerenciador, quando da intengao de participar do registro de precos;

V - tomar conhecimento da ata de registro de pregcos e de suas eventuais
alteragcdes, com o objetivo de assegurar, quando de seu uso, o0 correto
cumprimento de suas disposicoes;

VI - emitir a ordem de compra ou ordem de servico quando da necessidade de
contratacgao, a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na ata de registro
de pregos;

VIl - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, que a
contratagao a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos
valores praticados, informando ao 6rgao gerenciador eventual desvantagem
quanto a sua utilizagao;

VIII - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas e
pela aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de precos ou de obrigagdes contratuais; e

IX - informar o érgao gerenciador eventuais irregularidades detectadas e
penalidades aplicadas, apds o devido processo legal.

Paragrafo unico. Cabe ao participante aplicar, garantida a ampla defesa e o
contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na
ata de registro de pregos ou do descumprimento das obrigagdes contratuais,
em relagao as suas préprias contratagdes, informando as ocorréncias ao érgao
gerenciador.

Art. 84. A licitacdo para registro de precos de bens ou servigos de natureza
comum podera ser instaurada na modalidade pregao, preferencialmente na sua
forma eletrénica.

Art. 85. O 6rgao gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes,
quando técnica e economicamente vidvel, para possibilitar maior



competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega
ou de prestacao dos servicos.

Paragrafo unico. No caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de
medida adotada para afericao dos produtos e resultados, e sera observada a
demanda especifica de cada unidade administrativa participante do certame.

Art. 86. O instrumento convocatorio para registro de pregcos observara o
disposto neste RILC, e contemplard, no minimo:

I - a especificacdo ou descricdo do objeto, que explicita o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdao adequado para a
caracterizagao do bem ou servico, inclusive definindo as respectivas unidades
de medida usualmente adotadas;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas por todas as unidades
participantes;

lll - estimativa de quantidades prevista para aquisicao pelos aderentes, se
assim admitido, limitada a cinco vezes o quantitativo total fixado para o
gerenciador e participantes;

IV - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

V - condigbes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos
casos de servi¢os, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas de
pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos,
cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

VI - prazo de validade do registro de preco;
VII - os participantes do registro de preco;
VIII - modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;

IX - penalidades por descumprimento das condi¢des fixadas na ata de registro
de preco e nos contratos; e

X - minuta da ata de registro de precos como anexo.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério podera admitir, como critério de
julgamento, o menor prego aferido pela oferta de desconto sobre tabela de
precos praticados no mercado, desde que justificado.

Art. 87. A licitacdo para registro de precos devera adotar o critério de
julgamento pelo menor prego ou pelo maior desconto e sera precedida de
ampla pesquisa de mercado, com a adogao da metodologia prevista neste
RILC.

§ 1° O julgamento por técnica e prego podera ser excepcionalmente adotado, a
critério do requisitante e mediante despacho fundamentado da autoridade
competente da CODHAB/DF.



§ 2° Na licitagao para registro de pregos ndo é necessario indicar a previsao de
recursos or¢gamentarios, que somente sera exigida para a formalizacdao do
contrato.

Art. 88. Apés o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao
reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo unico. A apresentagao de novas propostas na forma do caput nao
prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante vencedor nem a
ordem classificatoria.

Art. 89. Serao registrados na ata os precos, quantitativos e condi¢des de
fornecimento ou prestacdao de servigco do licitante mais bem classificado
durante a fase competitiva.

I - podera ser incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos
licitantes que aceitarem cotar os bens, servicos ou obras com pregos iguais
aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame, bem como
dos licitantes que mantiverem suas propostas originais;

Il - o prego registrado com indicagao dos fornecedores sera divulgado no sitio
eletrénico da CODHAB/DF e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de pregos; e

lll - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser
respeitada por ocasiao das contratagdes.

§ 1° O registro a que se refere o inciso | do caput tem por objetivo a formagao
de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo
primeiro colocado da ata;

§ 2° Se houver mais de um licitante na situacao de que trata o inciso | do caput,
serao classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante
a fase competitiva.

§ 3° A habilitacdo dos fornecedores que integram o cadastro de reserva a que
se refere o inciso | do caput, sera realizada por ocasidao da respectiva
contratagao.

Art. 90. O prazo de validade da ata de registro de precos serd de até 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por periodos sucessivos, limitados a 5 (cinco)
anos, desde que, cumulativamente, seja demonstrada a vantajosidade, haja
saldo de quantidades nao consumidas e concordancia do fornecedor.

§ 1° A prorrogacdao do prazo de validade da ata ndo restabelecem os
quantitativos originalmente registrados.

§ 2° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro
de Precos, ficando permitido apenas nos contratos dela decorrentes.



§ 3° Em decorréncia de fatos supervenientes a licitacdo para registro de
precos, a ata e as contratacdes dela decorrentes, poderdao sofrer alteragdes
qualitativas.

§ 4° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos
sera definida nos instrumentos convocatoérios, de acordo com as disposi¢des
deste Regulamento.

§ 5° As contratagdes decorrentes do Sistema de Registro de Pregos deverao
ser formalizadas no curso de vigéncia da ata.

Art. 91. Homologado o resultado da licitacao, o fornecedor mais bem
classificado sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo
e nas condi¢gdes estabelecidos no instrumento convocatorio, podendo o prazo
ser prorrogado por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde
gue ocorra motivo aceito pela CODHAB/DF.

§ 1° Caso nao tenha sido realizado o cadastro de reserva, quando o vencedor
da licitagdo ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e condigdes
estabelecidos, a CODHAB/DF devera convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes
propostas pelo primeiro classificado ou, na impossibilidade, revogar o certame.

§ 2° A recusa injustificada do vencedor da licitagdo em assinar a ata, dentro do
prazo estabelecido neste artigo, caracteriza descumprimento total da
obrigacdo assumida e ensejara a aplicagdo das penalidades estabelecidas
neste Regulamento

Art. 92. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pela
CODHAB/DF por intermédio do termo de contratual, autorizagdao de compra,
ordem de fornecimento ou outro instrumento equivalente, em atengado as
disposicgdes previstas na Lei federal n° 13.303/2016 e neste Regulamento.

Art. 93. Havendo um fato superveniente a celebragdo da ata de registro de
precos, devidamente justificado pela autoridade maxima, a CODHAB/DF nao
esta obrigada a contratar com o fornecedor registrado, facultando-se a
realizagao de licitagao especifica para a aquisigao pretendida.

Paragrafo unico. Na hipdtese de licitagdo especifica, ficara assegurada ao
beneficiario do registro a preferéncia na contratagdo, desde que atenda as
mesmas condig¢des do licitante vencedor.

Art. 94. Os precos registrados poderao ser revisados em decorréncia de
eventual reducao dos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servigcos ou bens registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador promover as
negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposicdes contidas
neste Regulamento.

Art. 95. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;



Il - ndo assinar o termo de contrato ou nao retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela CODHAB/DF, sem justificativa aceitavel;

lll - ndo aceitar reduzir o prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangdo de suspensdo do direito de licitar e impedimento para
contratar com a CODHAB/DF.

Paragrafo unico. O cancelamento do registro nas hipdteses acima previstas
sera formalizado por despacho da autoridade maxima da CODHAB/DF,
assegurado, de forma prévia, o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 96. O cancelamento do registro podera ocorrer por ato unilateral da
CODHAB/DF ou a pedido do fornecedor, tendo como fundamento fato
superveniente, decorrente de caso fortuito, forga maior ou fato do principe que
prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados.

Art. 97. Desde que previamente admitido no instrumento convocatério da
licitacdo a critério da CODHAB/DF, empresas publicas, sociedades de
economia mista e suas subsidiarias, que nao tenham participado do processo
licitatério para a formacdo da ata de registro de pregos, poderdao firmar
contratos por adeséo a essa ata durante a sua vigéncia.

§ 1° As empresas publicas, sociedades de economia mista e suas subsidiarias
que nao participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da ata
de registro de precos na forma deste artigo, deverao consultar a CODHAB/DF
para manifestagao sobre a possibilidade de adesao.

§ 2° Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos,
observadas as condigdes nela estabelecidas no instrumento convocatério e
neste RILC, optar pela aceitagao ou nao do fornecimento decorrente de adesao,
desde que nédo prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da
ata, assumidas com a CODHAB/DF.

8§ 3° As contratagdes por adesdo a que se refere este artigo ndo poderao
exceder, por empresa publica, sociedade de economia mista ou suas
subsididrias, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de pregcos da CODHAB/DF.

§ 4° O instrumento convocatorio devera prever que o quantitativo decorrente
das adesdes a ata de registro de pregos nao podera exceder, na totalidade, ao
quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos
para a CODHAB/DF, independentemente do numero de &rgaos nao
participantes que aderirem.

§ 5° Apds a autorizagdo da CODHAB/DF, a empresa publica, a sociedade de
economia mista ou a sua subsidiaria que nao participou do registro de precos,
deverd efetivar a contratacdo solicitada em até 90 (noventa dias), observado o
prazo de vigéncia da ata.



§ 6° Compete a empresa publica, a sociedade de economia mista ou a sua
subsidiaria que nao participou do registro de precos, praticar os atos relativos a
cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obrigagbes contratualmente
assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de cldausulas
contratuais, em relagcdo as suas proprias contratagdes, informando as
ocorréncias a CODHAB/DF.

Secao Il - Do Credenciamento

Art. 98. Credenciamento é procedimento administrativo precedido de
chamamento publico, instaurado por edital, destinado a contratagdo de
servicos junto a particulares que satisfagam os requisitos definidos pela
CODHAB/DF.

Paragrafo unico. A CODHAB/DF podera adotar o Credenciamento para
situacOes em que, justificadamente, as suas necessidades so6 restem plena e
satisfatoriamente atendidas com a contratagdo do maior nimero possivel de
particulares e que o mesmo objeto contratado possa ser executado
simultaneamente por diversas pessoas.

Art. 99. O processo de credenciamento, uma vez autorizado, deve ser
instaurado e processado mediante a elaboragdo de edital contendo os
seguintes requisitos:

I - explicitacao do objeto a ser contratado, por meio da Solicitagdo de Material
e/ou Servico - SMS;

Il - fixagao de critérios e exigéncias minimas a participacao dos interessados;

lll - possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo interessado,
pessoa fisica ou juridica;

IV - manutencgao de tabela de precos dos diversos servigos a serem prestados,
dos critérios de reajustamento e das condigdes e prazos para o pagamento dos
servicos;

V - alternatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da
CODHAB/DF na determinagao da demanda por credenciado;

VI - vedagao expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagédo a
tabela adotada;

VIl - estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, assegurados,
previamente, o contraditorio e a ampla defesa;

VIII - possibilidade de rescisao do ajuste pelo credenciado, a qualquer tempo,
mediante notificacdo a CODHAB/DF com a antecedéncia fixada no termo;

IX - previsdao de os usuarios denunciarem irregularidades na prestagao dos
Servigos.



§ 1° A convocagao dos interessados devera ser feita mediante publicidade na
forma estabelecida no art. 28 deste Regulamento.

§ 2° O pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda,
tendo por base o valor definido pela CODHAB/DF, sendo possivel a utilizagao
de tabelas de referéncia.

§ 3° A ordem de contratagcdo dos credenciados sera definida mediante
procedimento de sorteio regulamentado pela CODHAB/DF, por meio de
resolugédo aprovada pela Diretoria Executiva.

Secéao IV - Do Sorteio

Art. 100. A CODHAB/DF adotarA o Sorteio como procedimento mais
democréatico e isondmico na promocdo da politica habitacional, segundo
critérios estabelecidos em regulamento especifico previamente aprovado por
sua Diretoria Executiva - DIREX.

CAPITULO VII - PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE e da
MANIFESTAGAO DE INTERESSE PRIVADO

Art. 101. A CODHAB/DF podera instaurar, mediante regulamento especifico
aprovado pela Diretoria Executiva-DIREX e nos termos do Decreto distrital n°
36.554/2015, Procedimento de Manifestacdo de Interesse - PMI e a
Manifestacao de Interesse Privado - MIP para a atualizagao, complementagao
ou revisdo de projetos de empreendimentos ja elaborados ou para o
recebimento de propostas e projetos de empreendimentos, respectivamente,
com vistas a atender as necessidades identificadas pela administragéo publica.

CAPITULO VIII - ACORDO DE NiVEIS DE SERVIGO

Art. 102. Por ocasidao da especificagdo dos servigos, a CODHAB/DF podera
fazer ajuste escrito, anexo ao contrato celebrado entre o contratado e a
CODHAB/DF, na forma de Acordo de Niveis de Servigo - ANS, estabelecendo os
niveis esperados de qualidade da prestacdao do servico e respectivas
adequacdes de pagamento.

§ 1° O acordo de que trata o caput deste artigo, estabelecera as adequagdes de
pagamento vinculadas ao desempenho do contratado com base em faixas de
tolerancias de metas, de padrdes de qualidade, parametros de sustentabilidade
ambiental e prazo de adimplemento, definidas pela CODHAB/DF e observado o
conteudo do projeto basico, do projeto executivo ou do termo de referéncia, e
contera:

I - os niveis de conformidade da prestacao do servico, estabelecidos dentro de
metas ou faixas de tolerancias;



Il - os procedimentos de fiscalizacdao e de gestdao da qualidade do servigo,
incluindo os indicadores e instrumentos de medicao que serdao adotados; e

lll - os registros, controles e informagdes que deverdao ser prestados pela
contratada.

§ 2° O uso do Acordo de Niveis de Servigo - ANS sera obrigatorio sempre que a
CODHAB/DF estabelecer a demanda apenas com base em estimagédo, ou em
experiéncias anteriores, ou ainda em estimativas de mercado, mas nao puder
determinar previamente os exatos parametros para dimensionamento dos
Servigos.

§ 3° O disposto neste artigo ndo desobriga a CODHAB/DF de monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracgao, devendo intervir para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar
um viés continuo de desconformidade da prestacao do servigco a qualidade
exigida.

§ 4° As diretrizes, metas e indicadores para fins da adogao do ANS, deverdo
ser estabelecidas em regulamento préprio previamente aprovado pela Diretoria
Executiva - DIREX;

CAPITULO IX - CONTRATAGAO DIRETA
Secao | - Das Disposigoes Gerais

Art. 103. Podem ser realizadas contratagdes diretas que atendam aos
requisitos previstos neste Regulamento e em legislacao especifica.

Art. 104. Todas as contratacdes diretas serdao obrigatoriamente publicadas,
mensalmente, em sitio eletronico especifico da CODHAB/DF.

Secao Il - Das Hipéteses de Dispensa e Inexigibilidade da Licitagao
Art. 105. E dispensével a realizacao de licitagdo pela CODHAB/DF:

| - para obras e servicos de engenharia de valor até RS 100.000,00 (cem mil
reais), desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou
servico ou ainda a obras e servicos de mesma natureza e no mesmo local
que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il - para outros servicos e compras de valor até RS 50.000,00 (cinquenta
mil reais) e para alienagdes, nos casos previstos neste Regulamento, desde
que nao se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagao
de maior vulto que possa ser realizado de uma so vez;

lll - quando nao acudirem interessados a licitagdo anterior e esta,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a CODHAB/DF,
desde que mantidas as condigdes preestabelecidas;



IV - quando as propostas apresentadas consignarem pregcos manifestamente
superiores aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os
fixados pelos érgaos oficiais competentes;

V - para a compra ou locacdo de imovel destinado ao atendimento de suas
finalidades precipuas, quando as necessidades de instalacdo e localizacao
condicionarem a escolha do imével, desde que o preco seja compativel com o
valor de mercado, segundo avaliagéo prévia;

VI - na contratagao de remanescente de obra, de servigco ou de fornecimento,
em consequéncia de rescisao contratual, desde que atendida a ordem de
classificagao da licitagao anterior e aceitas as mesmas condi¢gdes do contrato
encerrado por rescisdao ou distrato, inclusive quanto ao preco, devidamente
corrigido;

VIl - na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional
ou de instituicdo dedicada a recuperagcao social do preso, desde que a
contratada detenha inquestionavel reputagao ético-profissional e ndo tenha fins
lucrativos;

VIIl - para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou
estrangeira necessarios a manutencao de equipamentos durante o periodo de
garantia técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal
condicao de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

IX - na contratagdo de associacao de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestagdao de servicos ou
fornecimento de mao de obra, desde que o prego contratado seja compativel
com o praticado no mercado;

X - na contratagdo de concessionario, permissionario ou autorizado para
fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras
prestadoras de servigo publico, segundo as normas da legislacao especifica,
desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servigo publico.

Xl - nas contratagdes com empresas publicas e suas subsididrias, para
aquisicao ou alienagao de bens e prestagdao ou obtencao de servigos, desde
que os pregos sejam compativeis com os praticados no mercado e que o
objeto do contrato tenha relagdo com a atividade da contratada prevista em
seu estatuto social;

XIl - na contratagao de coleta, processamento e comercializagdao de residuos
solidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta
seletiva de lixo, efetuados por associagdes ou cooperativas formadas
exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham como
ocupagdo econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude
publica;



XIIl - para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Pais,
que envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa
nacional, mediante parecer de comissdao especialmente designada pelo
dirigente maximo da CODHAB/DF;

XIV - nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5°
e 20 da Lei federal n® 10.973/2004, observados os principios gerais de
contratacao dela constantes;

XV - em situagdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
segurancga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos
ou particulares, e somente para os bens necessarios ao atendimento da
situacdo emergencial e para as parcelas de obras e servicos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e
ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacao
dos respectivos contratos, observado o disposto no § 2°;

XVI - na transferéncia de bens a 6rgaos e entidades da administragao publica,
inclusive quando efetivada mediante permuta;

XVII - na doacdo de bens moveis para fins e usos de interesse social, apds
avaliagao de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica relativamente a
escolha de outra forma de alienacao;

XVIII - na compra e venda de agdes, de titulos de crédito e de divida e de bens
que produzam ou comercializem.

§ 1° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagcao nos termos do
inciso VI do caput deste artigo, a CODHAB/DF podera convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para a celebragao do contrato nas
condigOes ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual ou
inferior ao orcamento estimado para a contratagao, inclusive quanto aos
precos atualizados nos termos do instrumento convocatoério.

§ 2° Os valores estabelecidos nos incisos | e Il do caput, podem ser alterados,
de modo a refletir a variagdo de custos, mediante proposi¢do da Diretoria
Executiva e deliberagcdo do Conselho de Administracdo da CODHAB/DF.

§ 3° A contratagdo direta com base no inciso XV do caput deste artigo nédo
dispensara a responsabilizacdo de quem, por agdo ou omissao, tenha dado
causa ao motivo ali descrito, inclusive no tocante ao disposto na Lei federal n°®
8.429/1992.

§ 4° A luz do paragrafo 4° do art. 108 deste Regulamento, a CODHAB/DF
podera realizar compras de pronto pagamento, assim consideradas aquelas de
valor ndo superior a 10% do limite estabelecido no inciso Il do caput do art. 105.

Art. 106. E inexigivel a contratacdo quando houver inviabilidade de competicéo,
em especial na hipotese de:



| - -aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados, com
profissionais ou empresas de notoria especializacao, vedada a inexigibilidade
para servicos de publicidade e divulgagao:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico.

§ 1° Considera--se de notéria especializacdao o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizagao, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfacao do objeto do contrato.

§ 2° Na hipotese do caput deste artigo e em qualquer dos casos de dispensa,
se comprovado, pelo o6rgdao de controle externo, sobrepreco ou
superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado quem houver
decidido pela contratagao direta e o fornecedor ou o prestador de servigos.

Art. 107. Os processos de contratacao direta deverdo ser instruidos, no que
couber, com os seguintes elementos:

| - a caracterizagao da situagao justificadora da contratagao direta;
Il - arazao da escolha do fornecedor ou do executante; e
lll - ajustificativa do preco.

IV - ato de ratificagdo pela instancia competente, exceto para as hipdteses
previstas nos incisos | e Il do art. 105 deste Regulamento.

CAPITULO X - DOS CONTRATOS
Secao | - Da Formalizagao das Contratagoes

Art. 108. Os contratos de que trata este Regulamento serdo regidos por suas
respectivas clausulas, pelo disposto na Lei federal n° 13.303/2016, pelas boas



praticas administrativas da Lei federal n°® 8.666/1993 e pelos preceitos de
direito privado, devendo ser formalizados por escrito, inclusive seus aditivos.

§ 1° A CODHAB/DF convocara o licitante vencedor ou o destinatario de
contratacao com dispensa ou inexigibilidade de licitacao para assinar o termo
de contrato, observados o prazo e as condicdes estabelecidos, sob pena de
decadéncia do direito a contratagao.

§ 2° 0 prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) Unica vez, por igual
periodo.

§ 3° Quando o interessado ndo atender a convocagado, no prazo e nhas
condigOes estabelecidos no edital, sera facultado a CODHAB/DF:

I - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condigbes propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos precos atualizados em conformidade com o
instrumento convocatorio;

Il - revogar a licitagao.

8§ 4° A reducdo a termo do contrato podera ser dispensada no caso de
pequenas despesas, de pronta entrega até 30 dias a contar da emissao da nota
de empenho, e pagamento das quais nao resultem obrigacdes futuras por parte
da CODHAB/DF.

§ 5° O disposto no paragrafo anterior ndo prejudicara o registro contabil
exaustivo dos valores despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos
respectivos destinatarios.

§ 6° Na formalizacao dos contratos e respectivos aditivos, devera ser expedida,
preliminarmente, a respectiva Nota de Empenho.

8§ 7° Na formalizagdo dos contratos decorrentes de licitagdo de obras e
servigos, que pressupdem a necessidade de emissao de Ordem de Servigo - OS,
a mesma também devera ser expedida com vistas a possibilitar o inicio de sua
efetiva execucgao.

§ 8° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a CODHAB/DF, salvo o de
pequenas compras de pronto pagamento, que sejam executadas
imediatamente e sem obrigagées futuras, como assisténcia técnica, realizadas
sob regime de adiantamento, nos termos do § 4° do presente artigo.

Art. 109. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou de
materiais empregados, e respondera por danos causados diretamente a
terceiros ou a CODHAB/DF, independentemente da comprovagao de sua culpa
ou dolo na execugao do contrato.



Paragrafo Unico. N3o exclui ou reduz essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela CODHAB/DF, devendo prevalecer, quando houver, o
disposto em matriz de risco.

Art. 110. A CODHAB/DF podera contratar servigo técnico especializado
prevendo a cessao da titularidade da propriedade intelectual, justificando nos
casos em que isso nao ocorrer.

Paragrafo Unico. Quando a contratacdo for relativa a servico de natureza
intelectual a cessao dos direitos incluira o fornecimento de todos os elementos
e informagdes necessarias a plena utilizagdo e manutengao pela CODHAB/DF,
nos termos fixados no instrumento convocatoério.

Art. 111. O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

Paragrafo Unico. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a CODHAB/DF a
responsabilidade por seu pagamento, seja em carater solidario ou subsidiario,
nos termos do art. 71, § 1°, da Lei 8.666/1993, nem podera onerar o objeto do
contrato ou restringir a regularizagao e o uso das obras e edificagdes, inclusive
perante o Registro de Imdveis.

Art. 112. A Unidade responsavel pela contratagao devera manter em arquivo
proprio o respectivo instrumento utilizado para a formalizagao contratual, bem
como o processo licitatério ou de contratagdo direta, pelo prazo de 06 (seis)
anos contado da extingao do contrato.

Secao Il - Da Publicidade das Contratagoes

Art. 113. O extrato dos termos contratuais e de seus correspondentes
aditamentos devem ser publicados no Diario Oficial do Distrito Federal e em
sitio eletrénico da CODHAB/DF.

8§ 1°. A publicidade a que se refere o caput deste artigo podera ser realizada
mensalmente, de forma conjunta, reunindo todas as contratagdes celebradas
no periodo.

§ 2°. A CODHAB/DF devera obrigatoriamente disponibilizar, mensalmente, para
conhecimento publico, em seu sitio eletrénico, informagdo completa e
atualizada sobre a execucao de seus contratos e de seu orgcamento.

Art. 114. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do
contrato e a obtencao de copia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer
de suas partes, admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos
previstos na Lei federal n°® 12.527/2011 e Lei distrital n® 4.990/2012.

Secao lll - Das Clausulas Contratuais

Art. 115. Sdo clausulas necessarias em todo instrumento contratual e, no que
couber, em instrumento equivalente que o substitua, as que estabelecam:



I - os nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que
autorizou a sua lavratura, o nimero do processo da licitacao ou da contratacao
direta;

Il - o0 objeto e seus elementos caracteristicos;
lll - o regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

IV - o pregco e as condicbes de pagamento, os critérios, data-base e
periodicidade do reajustamento de precos, os critérios de atualizagcao
monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo
pagamento, conforme o caso;

V - 0s prazos para inicio de etapas de execugéao, de concluséo, de entrega, de
observagao e de recebimento definitivo, conforme o caso;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execug¢ao, quando
exigidas;

VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagdes das infragdes
e as penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIII - que constitui falta grave o nao pagamento de salario, de vale-transporte e
de auxilio alimentagdo dos empregados na data fixada, o que podera dar ensejo
a rescisao do contrato, sem prejuizo da aplicagao das san¢des cabiveis;

IX - as hipoteses de rescisao;
X - as hipdteses e mecanismos de alteragdes contratuais;

Xl - o reconhecimento dos direitos da CODHAB/DF, em caso de rescisao por
inexecucgao total ou parcial do contrato;

Xll - as condi¢gdes de importagao, a data e a taxa de cambio para conversao,
quando for o caso;

Xl - a vinculag@o ao instrumento convocatorio da licitagdo ou ao termo de
dispensa ou de inexigibilidade, e a proposta do licitante vencedor,

XIV - a legislagao aplicavel a execugao do contrato e especialmente aos casos
OMmissos;

XV - a obrigacdao do contratado de manter, durante toda a execucao do
contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, as condi¢bes de
habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

XVI - a matriz de risco.

§ 1° Para eventos supervenientes alocados na matriz de risco como de
responsabilidade da contratada, é vedada a celebragao de aditivos que alterem
essa condigao.



§ 2° Nos contratos devera constar clausula que declare competente o foro da
sede da CODHAB/DF para dirimir quaisquer questdes deles decorrentes, sejam
elas com pessoas fisicas ou juridicas, domiciliadas ou nao no Brasil, salvo em
situacdes devidamente justificadas pela autoridade competente pela
contratacao.

§ 3° Nos contratos decorrentes de licitagbes de obras ou servigos de
engenharia em que tenha sido adotado o modo de disputa aberto, o contratado
devera reelaborar e apresentar a CODHAB/DF, por meio eletrénico, as planilhas
com indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios, com os respectivos
valores adequados ao lance vencedor.

§ 4° Os contratos de que trata este Regulamento, poderao conter clausula para
solugao amigavel de controvérsias, incluindo a mediagao e a arbitragem.

Art. 116. A critério da autoridade competente, em cada caso, e desde que
prevista no instrumento convocatorio, podera ser exigida prestagao de garantia.

§ 1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

| - caugcédo em dinheiro;
Il - seguro-garantia;
lll - fianga bancaria.

§ 2° A garantia a que se refere o caput ndo excederd a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato e sera atualizada, nas mesmas condi¢cdes, na hipotese de
modificagao do contrato originalmente pactuado.

§ 3° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, a critério da CODHAB/DF,
o limite de garantia previsto no § 2° podera ser elevado para até 10% (dez por
cento) do valor do contrato.

§ 4° A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apos a
execugao e recebimento definitivo do objeto contratual, mediante apresentagao
de certidao negativa de regularidade com o INSS relativa a baixa da matricula
do CEl e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente com base na
variagao do indice da caderneta de poupanga.

§ 5° A Contratada devera apresentar a CODHAB/DF a garantia de execucao
contratual, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis ap6s a celebragdo do respectivo
instrumento, sob pena de aplicagdo de multa.

Sec¢ao IV - Da Duragao dos Contratos

Art. 117. A duracdo dos contratos ndo excedera a 05 (cinco) anos, contados a
partir da data da vigéncia, nos termos da Lei federal n® 13.303/2016, exceto:



| - para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da
CODHABY/DF;

Il - nos casos em que a pactuacdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira de mercado e a imposi¢cao desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realizagao do negdcio.

Paragrafo Gnico. E vedada a celebracdo de contrato por prazo indeterminado.

Art. 118. Os contratos em que a CODHAB/DF nao incorra em qualquer espécie
de despesa, terdo os prazos de vigéncia fixados por ato da autoridade
competente, mediante decisdao fundamentada, ndo se vinculando a duragao
maxima a que dispde o art.117.

Sec¢ao V - Da Prorrogagao de Prazos

Art. 119. Os prazos dos contratos poderao ser prorrogados ordinariamente,
desde que observado o art. 122 deste Regulamento e os especificos requisitos:

I - haja interesse formal e escrito da CODHAB/DF;

Il - exista previsao no instrumento convocatoério e no contrato;

lll - seja demonstrada a vantajosidade na manutencgéo do ajuste;

IV - exista recurso orgamentario para atender a prorrogagao;

V - as obrigagdes da contratada esteja sendo regularmente cumpridas;

VI - a contratada manifeste prévia e expressamente a sua anuéncia na
prorrogacao;

VIl - a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada permanegam
intactas;

VIII - a inexisténcia de sangdes restritivas da atividade licitatéria e contratual
aplicadas em fase de cumprimento pela CODHAB/DF;

IX - seja promovida/requerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio
de termo aditivo;

X - haja autorizacao expressa do Ordenador de Despesas.

Art. 120. Os prazos de inicio de etapas de execugao, de conclusédo e de entrega
admitem prorrogacgao extraordinaria, mantidas as demais clausulas do contrato
e assegurada a manutencgao de seu equilibrio econémico-financeiro, desde que
ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente comprovados no processo:

| - alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela CODHAB/DF;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condicdes de execucao do contrato;



lll - retardamento na expedicdo da Ordem de Servico ou Ordem de
Fornecimento, interrupcao da execucao do contrato ou diminuicao do ritmo do
trabalho, por ordem e no interesse da CODHAB/DF,;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato;

V - impedimento de execugdo do contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela CODHAB/DF em documento contemporaneo a sua
ocorréncia;

VI - omissao ou atraso de providéncias a cargo da CODHAB/DF, inclusive
quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execugdo do contrato, sem prejuizo das sangdes legais
aplicaveis aos responsaveis.

§ 1° Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustagao do contrato, o prazo ou
cronograma de execucao podera ser prorrogado por periodo necessario a
execucao total do objeto.

§ 2° Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execugao, de
conclusao e de entrega na forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual
sera prorrogado na mesma medida.

Art. 121. Nas hipoteses em que nao se verificar nenhuma das condi¢des
previstas no artigo anterior e o atraso no cumprimento do cronograma decorrer
de culpa da contratada, os prazos de inicio de etapas de execugdo, de
conclusao, de entrega e de vigéncia contratual serdo prorrogados, a critério da
CODHAB/DF, aplicando-se a contratada, neste caso, as san¢des previstas no
instrumento convocatorio e contratual e sem operar qualquer recomposicao de
pregos.

Sec¢ao VI - Da Alteragao dos Contratos

Art. 122. Os contratos contardo com clausula que estabeleca a possibilidade
de alteragao, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

I - quando houver modificagao do projeto ou das especificagcoes, para melhor
adequacao técnica aos seus objetivos;

Il - quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminui¢ao quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por
este Regulamento;

lll - quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

IV - quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou
servigo, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagcdo técnica
da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

V - quando necessaria a modificagao da forma de pagamento, por imposigao
de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipagao do pagamento, com relagao ao cronograma financeiro fixado, sem



a correspondente contraprestacao de fornecimento de bens ou execucao de
obra ou servicgo;

VI - para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa
remuneragao da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencao do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem
fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou, ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdémica
extraordinaria e extracontratual.

Art. 123. O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios nas obras, servigos ou
compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o
limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

§ 1° Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos
no caput deste artigo, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado
entre as partes.

§ 2° Se no contrato ndo houverem sido contemplados pregos unitarios para
obras ou servigos, esses serdo fixados mediante acordo entre as partes,
respeitados os limites estabelecidos no caput deste artigo.

§ 3° Na hipdtese de supressao de obras, bens ou servigos, se o contratado ja
houver adquirido os materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais
deverdo ser ressarcidos pela CODHAB/DF pelos custos de aquisigao
regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber
indenizagao por outros danos eventualmente decorrentes da supressao, desde
que regularmente comprovados.

§ 4° A criacao, a alteragao ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais, bem como a superveniéncia de disposi¢cbes legais, quando ocorridas
apos a data da apresentacao da proposta, com comprovada repercussao nos
precos contratados, implicardao a revisdao destes para mais ou para menos,
conforme o caso.

§ 5° Em havendo alteragé@o do contrato que aumente ou reduza os encargos do
contratado, a CODHAB/DF devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio
economico-financeiro inicial.

§ 6° E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados na Matriz de Riscos como de responsabilidade da contratada.

§ 7° A area responsavel pela formulagdo dos Projetos Basicos de Obras de
Engenharia devera redigir a Matriz de Riscos.

Art. 124. As alteragdes qualitativas, podem ultrapassar os limites previstos
neste Regulamento, desde que observadas as seguintes situacdes:



I - ndo acarrete para a CODHAB/DF encargos contratuais superiores aos
oriundos de uma eventual rescisao contratual por razdes de interesse da
Companhia, acrescidos aos custos da instauracdo de um novo processo
licitatorio;

Il - ndo inviabilize a execugéo contratual, & vista do nivel de capacidade técnica
e econodmico-financeira da contratada;

lll - decorra de fatos supervenientes que impliquem em dificuldades nao
previstas ou imprevisiveis por ocasiao da contratacao inicial,

IV - ndo ocasionar a transfiguracao do objeto originalmente contratado em
outro de natureza e propésito diversos;

V - seja necessaria a completa execugdo do objeto original do contrato, a
otimizacao do cronograma de execugao e a antecipagao dos beneficios sociais
e econdmicos decorrentes;

VI - demonstre, na motivagao do ato que autorizar o aditamento contratual, que
as consequéncias de uma rescisdo contratual, seguida de nova licitagao e
contratagao, importam em gravame para a CODHAB/DF.

Art. 125. A garantia de execugdo contratual podera ser alterada quando
conveniente a sua substituicao a pedido da contratada e desde que aceita pela
CODHAB/DF.

Art. 126. A forma de pagamento podera ser alterada por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipagao do pagamento com relagdo ao cronograma financeiro fixado sem
a correspondente contraprestacado de fornecimento de bens ou execugao de
obras ou servigos.

Art. 127. As alteragcdes de que trata este Regulamento deverdao ser
formalizadas por meio de termos aditivos, exceto as que digam respeito a
variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no
proprio contrato e as atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras
decorrentes das condicdes de pagamento nele previstas, bem como o
empenho de dotagbes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor
corrigido, que poderao ser registradas por simples apostilamento.

Sec¢ao VIl - Do Reajustamento dos Contratos

Art. 128. O reajustamento dos pregos contratuais previsto neste Regulamento
devera retratar a variagao efetiva dos insumos, da mao de obra ou dos custos
de producgao, podendo a CODHAB/DF, conforme o caso, adotar indices gerais
ou especificos, férmulas paramétricas, bem como acordos, dissidios ou
convengdes coletivas de trabalho.

Art. 129. O reajuste de pregos previsto no contrato para fazer face a elevagao
dos custos da contratagdo, respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer
durante a vigéncia do contrato, devera ser solicitado pelo Contratado.



Art. 130. Os valores contratados poderao ser alterados para restabelecer a
relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado
e a retribuicdo da CODHAB/DF, para a justa remuneragdo da obra, servigo ou
fornecimento, objetivando a manutencao do equilibrio econémico-financeiro
inicial do contrato, diante dos seguintes motivos:

I - quando necessario assegurar a equivaléncia entre o objeto contratual e a
remuneragao do contratado, através do restabelecimento do equilibrio
contratual, desde que objetivamente demonstrado, mediante acordo entre as
partes;

Il - para compensar os efeitos das flutuagdes decorrentes da majoragao dos
custos para execucgao do objeto, sera aplicado indice geral ou setorial previsto
no contrato com vigéncia superior a 01 (um) ano.

Secao VIl - Da Repactuagao dos Contratos

Art. 131. No caso de repactuagao, a diretoria responsavel pelo contrato devera
conferir o transcurso do prazo de 01 (um) ano, consoante previsdo do edital
e/ou contrato, bem como o disposto na lei ou ato normativo regulador do
procedimento, e remeter o processo a Diretoria de Administracdo e Gestéo -
DAGES, para competente analise da planilha de custos apresentada pelo
contratado e para lavratura do termo e a area juridica para analise juridica.

§ 1° Quando da solicitacdo da repactuagao do contrato, esta somente sera
concedida mediante negociagao entre as partes, considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;
Il - as particularidades do contrato em vigéncia;

lll - 0 novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;

IV - a nova planilha com a variagao dos custos apresentada;

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes; e

VI - a disponibilidade orcamentaria do 6rgao ou entidade contratante.

8§ 2° A CODHAB/DF podera realizar diligéncias para conferir a variacao de
custos alegada pela contratada.

§ 3° A CODHAB/DF devera assegurar-se de que os pregos contratados sao
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a
continuidade da contratagdo mais vantajosa.

8§ 4° As repactuagdes de precos deverao ser previamente formuladas pelo
contratado, dentro do prazo, sob pena de decair do direito.

8§ 5° Em nenhuma hip6tese havera a possibilidade de acumulagdo de
repactuacao de precos relativas aos periodos anteriores os quais o contratado
poderia ter solicitado, em época propria.



Sec¢ao X - Da Execucgao dos Contratos

Art. 132. O contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas deste Regulamento, respondendo cada
qual pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Paragrafo Unico. A CODHAB/DF, por meio do Executor do Contrato ou de
Comissao especial, devera monitorar constantemente o nivel de qualidade da
execugcdo do contrato para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
corrigir ou aplicar sangbes quando verificar um viés continuo de
desconformidade do executado com a qualidade exigida.

Art. 133. A execugado dos contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos
aspectos elencados no respectivo edital.

Art. 134. Executado o contrato, o seu objeto devera ser recebido:
| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias
da comunicagao escrita do contratado; ou

b) definitivamente, pelo Gestor do Contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagao ou vistoria que
comprove a adequacgao do objeto aos termos contratuais, no prazo maximo de
90 (noventa) dias contado do recebimento provisério.

Il - em se tratando de compras ou de locagao de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do
material com a especificacao;

b) definitivamente, apds a verificagcdo da qualidade, quantidade e conformidade
do material com a proposta e consequente aceitagao.

§ 1° O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui as responsabilidades
civil, administrativa ou penal, principalmente quanto a solidez e seguranga da
obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execugao nos limites
estabelecidos pelo Codigo Civil Brasileiro e pelo contrato.

8 2° Nos casos devidamente justificados, os prazos para recebimento
provisorio e definitivo poderdao ser prorrogados mediante autorizagcdo da
autoridade competente, formalizada através de Termo Aditivo, desde que
celebrado anteriormente ao término da vigéncia contratual.

8§ 3° Na hipotese de rescisdo do contrato, cabera ao responsavel pela
fiscalizagdo atestar as parcelas adequadamente concluidas, recebendo
provisoria ou definitivamente, conforme o caso.



Art. 135. O recebimento provisério podera ser dispensado nas hipdteses em
que nao se fizer necessario ou possivel, tais como nos casos de aquisi¢cao de
géneros pereciveis e alimentacao preparada, sendo, neste caso, feito mediante
recibo.

Art. 136. Salvo disposicdes em contrario, constantes do instrumento
convocatorio, os custos relativos a ensaios, testes e demais provas exigidas
por normas técnicas oficiais para a boa execucdao do objeto do contrato,
correrao por conta do contratado.

Art. 137. A CODHAB/DF devera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato, o edital ou este
Regulamento.

Art. 138. Atestados técnicos pela execugdo contratual serdo emitidos
conforme o disposto no edital do certame e na Instrugao Normativa disponivel
no sitio de internet mantido pela CODHAB/DF, na rede mundial de
computadores.

Sec¢ao Xl - Da Fiscalizagao dos Contratos pelo Executor

Art. 139. A fiscalizagao do contrato consiste na verificagdo da conformidade
da sua escorreita execucao e da alocagao dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do pactuado, devendo ser exercido pelo
Executor do contrato designado pela CODHAB/DF, por resolucado especifica,
que podera ser auxiliado por fiscal técnico e/ou fiscal administrativo do
contrato, cabendo ao responsavel legal ou preposto da Contratada o
acompanhamento dessas atividades, observadas as regras contidas na Lei n°

13.303/2016, no Decreto distrital n°® 32.598/2010, no NiahUaNUOIEXECUIOMAE
CORIFAtOSISIEORVERIBS < no presente Regulamento, no que couber.

Sec¢ao Xl - Do Acompanhamento Concomitante

Art. 140. A Diretoria de Administragdao e Gestao - DAGES devera encaminhar
mensalmente ou a cada etapa do contrato, Relatério Circunstanciado de cada
Executor de contratos, convénios, acordos, ajustes ou instrumentos
congéneres e contratos de gestao a Auditoria Interna - AUDIN, devendo conter o
que segue:

a) o objeto contratado;

b) o nome da empresa contratada, razao social e CNPJ;

c) a data da contratacgéo;

d) a fundamentagéo da contratagao - Modalidade de Licitagao;
e) a necessidade e justificativa da contratagao;

f) a area de abrangéncia do contrato, com planilha resumo de terceirizados, no
caso de contratagdao de mao-de-obra;



g) o valor contratado e valor gasto mensalmente;
h) a dindmica de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato pelo executor;

i) o cumprimento integral das obrigacdes previstas em edital de licitacao,
proposta comercial e/ ou contrato, pelo contratado;

j) as eventuais ocorréncias relacionadas a apresentagdo de documentos e/ou
certiddes necessarias para pagamento das faturas;

k) as possiveis falhas a serem apontadas na contratacdo e que foram
detectadas ao longo da execucao do contrato, para melhor ajustamento do
mesmo e atendimento ao fim que foi contratado, em observancia aos
principios da eficiéncia e do interesse publico, com a apresentagado de novo
Projeto Basico/Termo de Referéncia para nova licitagédo, caso necessario;

[) as eventuais ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato e
solicitagdo e/ou determinagdes apresentadas a empresa, a fim de regularizar
as faltas e defeitos observados, constantes da FiChaldcIOCOencia;

m) as eventuais glosas no valor a ser pago, proveniente de ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato; e

n) as sugestdes de medidas a serem adotadas pela Diretoria de Administragao
e Gestao - DAGES, para melhor acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos
pelo executor.

Art. 141. Sempre que forem necessarias decisbes e providéncias que
ultrapassem a area de competéncia do executor, este devera comunicar, por
escrito, os seus superiores, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da
ciéncia do fato, para a adogao de medidas corretivas, sobre ocorréncias que
possam ensejar aplicagdo de penalidades, como atrasos, fuga da
especificagcao, dentre outros, devendo encaminhar relatério circunstanciado da
situacao verificada.

Art. 142. O Executor responde solidariamente pelos prejuizos que a contratada
causar a CODHAB/DF, se provada a sua culpa ou dolo, em sindicancia ou
processo administrativo disciplinar, garantida a efetiva ampla defesa e
contraditério.

Paragrafo unico. O executor responde administrativamente pelo exercicio
irregular das atribuicdes a ele confiadas, estando sujeito as penalidades
previstas no Capitulo Il da Lei Complementar distrital n® 840/2011.

Sec¢ao Xl - Do Representante ou Preposto
Art. 143. E dever do representante ou preposto da Contratada:

I - zelar pela manutengéo, durante todo o periodo de execugao do contrato, das
condigbes estabelecidas no Instrumento Convocatério e das Normas
Regulamentadoras e Legislagado correlata do Meio Ambiente e Seguranga e



Medicina de Trabalho, como também da regularidade fiscal e obrigacdes
trabalhistas;

Il - zelar pela execugao ou fornecimento do objeto contratual em conformidade
com as normas técnicas vigentes e manuais da CODHAB/DF;

lll - zelar pela plena, total e perfeita execugao do objeto contratado.

IV - divulgar, cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Etica e Integridade da
CODHAB/DF, bem como o Cédigo de Conduta das Empresas Fornecedoras da
CODHAB/DF.

Sec¢ao XIV - Do Pagamento

Art. 144. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagao de nota
fiscal ou fatura, que devera conter o detalhamento dos servigos executados,
obras ou bens, observadas as regras contidas na Lei federal n® 13.303/2016, no
Decreto distrital n® 32.598/2010 e neste Regulamento, no que couber.

Paragrafo Unico. O prazo de pagamento serd fixado no respectivo instrumento
convocatorio e contratual.

Sec¢ao XV - Da Inexecugao e da Rescisao dos Contratos

Art. 145. Constituem motivo para rescisao do contrato, a sua inexecugéao total
ou parcial, com as consequéncias cabiveis:

I - 0o descumprimento de obrigagdes contratuais;
Il - a alteragdo da pessoa do contratado, mediante:

a) a subcontratacdo parcial do seu objeto, a cessdo ou transferéncia, total ou
parcial, a quem nado atenda as condigbes de habilitacdo e sem prévia
autorizagdo da CODHAB/DF, observado o presente Regulamento;

b) a fusdo, cisdo, incorporacdo, ou associa¢do do contratado com outrem, ndo
admitidas no instrumento convocatorio e no contrato e sem prévia autorizagao
da CODHAB/DF.

lll - o desatendimento das determinagdes regulares do gestor ou fiscal do
contrato;

IV - o cometimento reiterado de faltas na execucao contratual;
V - a dissolugao da sociedade ou o falecimento do contratado;
VI - a decretagao de faléncia ou a insolvéncia civil do contratado;

VIl - a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
contratada, desde que prejudique a execugao do contrato;

VIII - razdes de interesse da CODHAB/DF, de alta relevancia e amplo
conhecimento, justificadas e exaradas em processo administrativo;



IX - 0 atraso nos pagamentos devidos pela CODHAB/DF decorrentes de obras,
servigos ou fornecimentos, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacao da ordem interna ou
guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao do
cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situagao;

X - a nao liberagao, por parte da CODHAB/DF, de area, local ou objeto para
execugao de obra, servigo ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como
das fontes de materiais naturais especificadas no projeto;

Xl - a ocorréncia de caso fortuito, forga maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execugao do contrato;

Xll - a ndo integralizagdo da garantia de execugdo contratual no prazo
estipulado;
Xl - o descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou

insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de
16 (dezesseis) anos, salvo na condigcdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos;

XIV - o perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o
prosseguimento da execugao da avenga;

Paragrafo Unico. Os casos de rescisdo contratual devem ser formalmente
motivados nos autos do processo, devendo ser assegurado o contraditério e o
direito de prévia e ampla defesa.

Art. 146. A rescisao do contrato podera ser:
I - por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

Il - amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratagao, desde que haja conveniéncia para a CODHAB/DF,;

lll - judicial, nos termos da legislagao.

§ 1° A rescisdo por ato unilateral a que se refere o inciso | deste artigo, devera
ser precedida de comunicagéao escrita e fundamentada da parte interessada e
ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

8§ 2° Na hipétese de imprescindibilidade da execugdo contratual para a
continuidade de servigos publicos essenciais, 0 prazo a que se refere 0 § 1°
sera de 90 (noventa) dias.

§ 3° Quando a rescisao ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente
comprovados, e no caso do contratado terd este ainda direito a:

| - devolugéao da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data da rescisao;



lll - pagamento do custo da desmobilizagao.

Art. 147. A rescisado por ato unilateral da CODHAB/DF acarreta as seguintes
consequéncias, sem prejuizo das sancoes previstas no art. 148:

| - assuncgao imediata do objeto contratado, pela CODHAB/DF, no estado e local
em que se encontrar;

Il - execucao da garantia contratual, para ressarcimento pelos eventuais
prejuizos sofridos pela CODHAB/DF;

lll - na hipdtese de insuficiéncia da garantia contratual, a retencao dos créditos
decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a CODHAB/DF.

Secao XVI - Das Sangoes

Art. 148. Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo
com este Regulamento e pela inexecugao total ou parcial do contrato, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, mediante o devido processo
administrativo, garantida a prévia defesa, sujeitar-se as seguintes sangoes:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

lll - suspenséao do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar
com a CODHAB/DF, por até 02 (dois) anos;

§ 1° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada
dos pagamentos eventualmente devidos pela empresa publica ou pela
sociedade de economia mista ou cobrada judicialmente.

§ 2° As sancgdes previstas nos incisos | e Ill deste artigo poderao ser aplicadas
juntamente com a do inciso ll, devendo a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 149. A sancao de adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado, ainda
que ilicito, ndo seja suficiente para acarretar danos a CODHAB/DF, suas
instalacdes, pessoas, imagem, meio ambiente, ou a terceiros.

§ 1° A aplicagao da sanc¢ao do caput deste artigo importa na comunicagao da
adverténcia a contratada, devendo ocorrer o seu registro junto ao Cadastro
Corporativo da CODHAB/DF, independentemente de tratar-se de pessoa
cadastrada, ou nao.

§ 2° A reincidéncia da sancao de adverténcia, podera ensejar a aplicacao de
penalidade de suspensao.

Art. 150. A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:



I - em decorréncia da interposicao de recursos meramente procrastinatorios,
podera ser aplicada multa correspondente a até 5% do valor maximo
estabelecido para a licitagcdo em questao.

Il - em decorréncia da nédo regularizagdo da documentagao de habilitagcao, nos
termos do art. 43, § 1° da Lei Complementar federal n° 123/2006, conforme
previsto no instrumento convocatorio e contratual, podera ser aplicada multa
correspondente a até 5% (cinco por cento) do valor maximo estabelecido para a
licitagdo em questao.

lll - pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo instrumento convocatério,
poderad ser aplicada multa correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
maximo estabelecido para a licitagdo em questao.

IV - no caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o
instrumento convocatério devera prever, mediante competente justificativa, a
incidéncia de multa correspondente a até 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato;

V - nos demais casos de atraso, o instrumento convocatorio devera prever,
mediante competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 5%
(cinco por cento) ou superior a 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela
nao executada ou do saldo remanescente do contrato;

VI - no caso de inexecugao parcial, o instrumento convocatoério devera prever,
mediante competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 10%
(dez por cento) ou superior a 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela ndo
executada ou do saldo remanescente do contrato;

VII - no caso de inexecugao total, o instrumento convocatério devera prever,
mediante competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 20%
(vinte por cento) ou superior a 30% (trinta por cento)sobre o valor da parcela
nao executada ou do saldo remanescente do contrato;

§ 1° Ocorrendo uma infragdo contratual apenada apenas com a sangao de
multa a contratada devera ser formalmente notificada para apresentar defesa
prévia.

§ 2° Havendo concordancia da contratada quanto aos fatos e a incidéncia da
multa, encerra-se o processo com a efetiva aplicagdo, com sua formalizagao
através de apostilamento e comunicagdo ao Cadastro Corporativo da
CODHAB/DF para fins de registro.

§ 3° O nao pagamento da multa ensejara a execucao da garantia contratual,
proporcionalmente.

§ 4° caso o valor a ser aplicado supere o valor da garantia contratual a
CODHAB/DF tomara outras medidas cabiveis, tais como, glosa ou medidas
judiciais cabiveis e aplicacdao da sancao de suspensao do direito de participar



de licitagdo e impedimento de contratar com a CODHAB/DF, por até 02 (dois)
anos;

Art. 151. Cabe a sanc¢ao de suspensao em razdo de agao ou omissao capaz de
causar, ou que tenha causado dano a CODHAB/DF, suas instalagdes, pessoas,
imagem, meio ambiente ou a terceiros.

§ 1° Conforme a extensdo do dano ocorrido ou passivel de ocorréncia, a
suspensdo podera ser branda (de 01 a 06 meses), média (de 07 a 12 meses),
ou grave (de 13 a 24 meses).

§ 2° O prazo da sangao a que se refere o caput deste artigo tera inicio a partir
da sua publicagao no Diario Oficial do Distrito Federal.

§ 3° A sancgao de suspensao do direito de participar de licitagdo e impedimento
de contratar importa, durante sua vigéncia, na suspensao de registro cadastral,
se existente, ou no impedimento de inscri¢do cadastral;

§ 4° Se a sanc¢ao de que trata o caput deste artigo for aplicada no curso da
vigéncia de um contrato, a CODHAB/DF poderda, a seu critério, rescindi-lo
mediante comunicagao escrita previamente enviada ao contratado, ou manté-lo
vigente.

§ 5° A reincidéncia de pratica punivel com suspensao, ocorrida num periodo de
até 02 (dois) anos a contar do término da primeira imputagdo, implicara no
agravamento da sanc¢ao a ser aplicada.

Art. 152. Estendem-se os efeitos da sangao de suspensao do direito de licitar e
impedimento de contratar com a CODHAB/DF as empresas ou aos
profissionais que, em razao dos contratos celebrados:

I - tenham sofrido condenagao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

lll - demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a CODHAB/DF em
virtude de atos ilicitos praticados.

Paragrafo Unico. As praticas enquadradas no inciso |l do Caput, conforme
disposto no Codigo de Conduta das Empresas Fornecedoras da CODHAB/DF e
nos termos do Decreto distrital n® 37.296/2016, além de acarretarem
responsabilizacdo administrativa e judicial da pessoa juridica, implicara na
responsabilidade individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos
administradores/gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato
ilicito.

Art. 153. A aplicagdo da sangao de suspensao do direito de participar de
licitagdo e impedimento de contratar com a CODHAB/DF, por até 02 (dois) anos
sera registrada no cadastro de empresas inidoneas de que trata o art. 23 da Lei
federal n° 12.846/2013 e demais normas distritais que regem a matéria.



Sec¢ao XVII - Do Procedimento para Aplicagao de Sangoes

Art. 154. As sangbes devem ser aplicadas em processo administrativo
auténomo, por comissao processante, por meio do qual se assegure a ampla
defesa e o contraditério, conforme disposto no Cédigo de Conduta das
Empresas Fornecedoras da CODHAB/DF.

Art. 155. Na aplicagdo das sanc¢bes deverdo ser consideradas as seguintes
condigdes:

| - razoabilidade e proporcionalidade entre a sancao, a gravidade da infracao e
o vulto econémico da contratacao;

Il - danos resultantes da infragao;

lll - situagao econémico-financeira da sancionada, em especial sua capacidade
de geragao de receitas e seu patriménio, no caso de aplicagdo de multa;

IV - reincidéncia, assim entendida a repeti¢ao de infragdo de igual natureza; e

V - outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso
concreto.

CAPITULO XI - DOS CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E CONGENERES

Art. 156. A celebracado de convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres com pessoa fisica ou com pessoa juridica para promogao de
atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao
tecnoldgica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da
marca da empresa, deve observar as normas de licitagdo e contratacdo
previstas na Lei n°13.303/2016 e neste Regulamento, no que couber.

CAPITULO XII - DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 157. Este Regulamento néo se aplica nas seguintes situagoes:

I - comercializagao, prestagcdao ou execucdo, de forma direta, de produtos,
servigos ou obras especificamente relacionados com seu objeto social;

Il - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas
caracteristicas particulares, vinculada a oportunidades de negécio definidas e
especificas, justificada a inviabilidade de procedimento competitivo;

Paragrafo Unico. Consideram-se oportunidades de negécio, a que se refere o
inciso Il do caput deste artigo, a formacgao e a extingdo de parcerias e outras
formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicdo e a alienagao de
participagcdo em sociedades e outras formas associativas, societarias ou
contratuais e as operagoes realizadas no ambito do mercado de capitais,
respeitada a regulagao pelo respectivo 6rgao competente.



Art. 158. A CODHAB/DF podera expedir instru¢des especificas com o objetivo
de complementar, esclarecer ou atender as disposicdes constantes do
presente Regulamento.

Art. 159. Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentagao anterior os
processos licitatérios, os contratos, acordos ajustes, projetos de financiamento
e outros instrumentos congéneres iniciados ou celebrados em data anterior a
vigéncia deste Regulamento.

Art. 160. O Conselho de Administragdo da CODHAB/DF, quando formalmente
provocado, podera aprovar limites, niveis de competéncia e diretrizes para:

| - determinar a abertura das licitacoes;
Il - autorizar e ratificar os casos de dispensa e inexigibilidade de licitagéao;

lll - contratar e celebrar acordos, ajustes, protocolos de intengao, parcerias,
patrocinios e respectivos termos aditivos ou documentos equivalentes; e

IV - aplicar sangoes;

V - alteracdo dos valores estabelecidos nos incisos | e Il do artigo 105 deste
Regulamento, para refletir a variagao de custos;

Art. 161. Enquanto o portal de compras governamentais sitio
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/, ndo estiver totalmente ajustado
a Lei federal n° 13.303/2016 e com os procedimentos estabelecidos neste
RILC, quanto a prazos e demais exigéncias que porventura possam gerar
conflito, serao utilizados os dispositivos legais anteriores;

Art. 162. No prazo maximo de 12 (doze) meses contados da publicagdo deste
Regulamento, a Diretoria Executiva submetera ao Conselho de Administracao,
para aprovacao e publicagcdo, um programa de integridade estruturado nos
termos da legislacao vigente.

Art. 163. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos por
deliberagao da Diretoria Executiva a luz da legislagdo em vigor.

§ 1° Serdo consideradas para fins de contratacao as legislagdes a época dos
respectivos certames.

§ 2° Podera ser submetida ao Conselho de Administragdo proposta de revisao
que contemple ajustes, adequagdes ou complementacgdes deste RILC, no prazo
de até 1 (um) ano apds sua entrada em vigor.

Art. 164. Por disposi¢cao expressa do art. 41 da Lei federal n°. 13.303/2016,
aplicam-se a este Regulamento, as normas de direito penal contidas nos arts.
89 a 99 da Lei federal n° 8.666/1993.

Art. 165. Este Regulamento entra em vigor na data de publicagdo no Diario
Oficial do Distrito Federal, da Resolugdo da Presidéncia da CODHAB que o
aprovar.


https://www.comprasgovernamentais.gov.br/

Art. 166. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Brasilia, 28 de junho de 2018.

ANEXO |

Glossario de Expressoes Técnicas
Para os fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

Acordo de Niveis de Servicos - ajuste escrito entre o contratado e a
CODHAB/DF, constante do anexo ao contrato, que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestagcao do servigo e respectivas adequagdes de
pagamento;

Aderente: empresa publica ou sociedade de economia mista que, nao tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitagdo, adere a uma ata de registro
de precos da CODHAB/DF para celebragéo de contrato.

Aditivo: instrumento juridico pelo qual se alteram as estipulagées contratuais
originais.

Alienagao: é todo e qualquer ato com o objetivo de transferéncia definitiva do
direito de propriedade sobre bens da CODHAB/DF.

Anteprojeto de engenharia: peca técnica com todos os elementos de
contornos necessarios e fundamentais a elaboragdo do projeto basico, nos
termos do inciso VII, do artigo 42, da Lei 13.303/2016.

Aquisig¢ao: é todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais,
equipamentos, pecas, destinados para as areas administrativas, técnica,
operacional ou de arquitetura ou engenharia.

Apostilamento contratual: instrumento juridico escrito e assinado pela
autoridade competente, tendo por objetivo o registro de variagdo do valor
contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato; as
atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento nele previstas e outros dispositivos previstos em
contrato.

Ata de registro de pregos: documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagao, onde se registram os
precos, fornecedores, unidades participantes e condigdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento convocatoério e propostas
apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao signatario, nao lhe
conferindo nenhum direito subjetivo a contratagao.



Associagao: € a convengao pela qual duas ou mais pessoas pdem em comum,
de forma estavel, seus conhecimentos ou suas atividades, com objetivo de
partilhar seus riscos e seus beneficios.

Atividade-fim: conjunto de atividades constantes do objeto social da
CODHAB/DF, nos termos do seu Estatuto.

Autoridade Competente: autoridade detentora de competéncia estatutaria ou
de limite de competéncia para a pratica de determinado ato.

Autoridade Superior: autoridade responsavel pela designacao de Comissao de
Licitagdo e do Pregoeiro, a quem estes ficam vinculados.

Cadastro Simplificado: cadastro realizado com empresas que mantém relagéao
comercial com a CODHAB/DF, perante a GESOP/DAGES, e que tem por objetivo
demonstrar a Regularidade Fiscal (Art. 37 deste Regulamento), para fins de
contratacgao direta e/ou pagamento.

Carta de Solidariedade: Carta emitida pelo fabricante reconhecendo o Licitante
como seu revendedor autorizado, nos termos do instrumento convocatorio.

Celebragao de Contrato: momento em que se aperfeicoa o vinculo contratual,
por meio da assinatura das partes no Instrumento Contratual ou, na auséncia
deste, por qualquer outra forma prevista ou ndo vedada por este RILC.

Comissao de Permanente de Licitagao - CPL: colegiado, permanente,
composto de pelo menos 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente,
empregados da CODHAB/DF, formalmente designados, responsavel, dentre
outras atividades previstas neste Regulamento, pela elaboragédo dos editais de
licitagdo e pelo processamento e julgamento dos procedimentos licitatorios.

Comissao Especial de Licitagao - CEL: colegiado, especial, composto de pelo
menos 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, empregados da
CODHAB/DF, formalmente designados, com a fungao de, dentre outras, receber
documentos, processar e julgar um processo licitatorio especifico;

Comissao Processante: 6rgao colegiado, permanente ou especial, composto
de pelo menos 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, empregados da
CODHAB/DF, formalmente designados, com a fungdo de, dentre outras,
processar, instruir e emitir relatério opinativo em processos de investigacao;

Consoércio: contrato de colaboragdo entre empresas, mediante o qual as
contratantes conjugam esforgos no sentido de viabilizar um determinado
empreendimento.

Contratagao Direta: contratacdo celebrada sem realizagdo de processo
licitatorio prévio.

Contratagao integrada: contrato que envolve a elaboragao e o desenvolvimento
dos projetos basico e executivo, a execucao de obras e servigos de engenharia,
a montagem, a realizagao de testes, a pré-operacao e as demais operagoes



necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, nos termos do inciso
VI, do artigo 43, da Lei 13.303/2016.

Contratacao semi-integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execucao de obras e servicos de
engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operacao e as demais
operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, na qual a
CODHAB/DF indica parcelas do projeto basico que admitem alteracdo
mediante proposicao da CONTRATADA e deferimento pela CONTRATANTE, nos
termos do inciso V, do artigo 43, da Lei 13.303/2016.

Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na
condicao de adquirente de direitos, prestadora de servigos, fornecedora de
bens ou executora de obras.

Contratante: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na
condicdo de alienante de direitos, tomadora de servicos ou de obras ou
adquirente de bens.

Contrato: meio no qual se materializa a vontade das partes e deve estabelecer
com clareza e precisdao as condigOes para sua execugao, expressas em
clausulas que definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades, em
conformidade com os termos da licitagcdo e da proposta a que se vinculam.

Conteudo artistico: atividade profissional que cria, interpreta ou executa obra
de carater cultural de qualquer natureza, para efeito de exibicao ou divulgagao
publica, por meio de comunicagdao de massa ou em locais onde se realizam
espetaculos de diversao publica.

Compra: toda aquisicdao remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez
ou parceladamente;

Contrato de Eficiéncia: tem por objeto a prestacdo de servigos, que podera
incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de
proporcionar economia ao contratante, na forma de redugdo de despesas
correntes;

Convénio: acordo de vontades de natureza cooperativa ou organizacional que
disciplina o emprego de esforgos e/ou recursos das partes, as quais, por
atuacao harmoénica e sem intuito lucrativo, objetivam aproveitamento conjunto
e simultaneo de bens e recursos humanos visando, entre outras coisas, ao
melhor desempenho de suas missdes institucionais; celebragdo de convénio,
em regra, independe licitagao.

Credenciamento: processo por meio do qual a CODHAB/DF convoca por
chamamento publico pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento,
definindo previamente as condicdes de habilitacdo, o preco a ser pago e os
critérios para futura contratacdo, o qual podera ser realizada por meio de
sorteio.



Concurso: é a modalidade de licitacao entre quaisquer interessados para
escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicao de
prémios ou remuneragao aos vencedores, conforme critérios constantes de
edital publicado na imprensa oficial com antecedéncia minima de 45 (quarenta
e cinco) dias.

Demonstrativo de Formagao de Pregos: Documento baseado em pesquisa
mercadoldgica, habil a demonstrar a formacao de pregos a partir do
detalhamento de todas as parcelas (custo, insumos, etc.) que o compde, dentro
dos parametros previamente exigidos pela CODHAB/DF.

DIREX: Diretoria Executiva da Companhia de Desenvolvimento Habitacional do
Distrito Federal.

Edital: também chamado de instrumento convocatério, ato administrativo
normativo, de natureza vinculante, divulga o objeto a ser licitado e a minuta de
contrato, bem como regula o procedimento licitatério a ser realizado,
estabelecendo todas as condi¢cdes de participagao e o critério de julgamento
adotado para futura contratagao.

Edital de Chamamento Publico: ato administrativo normativo por meio do qual
se convoca potenciais interessados para procedimentos de Credenciamento,
Manifestacdo de Interesse e outros necessarios ao atendimento de uma
necessidade especifica.

Empreitada por prego unitario: contratacdo por preco certo de unidades
determinadas;

Empreitada por prego global: contratacao por preco certo e total;

Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade,
com todas as etapas de obras, servigos e instalagdes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢bes
de entrada em operagao, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua
utilizagcdo em condi¢cdes de seguranga estrutural e operacional e com as
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;

Fiscal técnico: empregado da CODHAB/DF formalmente designado para
auxiliar o Executor do contrato quanto a fiscalizagao do objeto do contrato.

Executor de contrato: empregado da CODHAB/DF formalmente designado para
coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo da execucdo contratual e
seu recebimento definitivo.

Homologacgao: é a confirmagao de que todos os atos praticados no curso do
processo licitatorio estao validos;

Item: conjunto de objetos idénticos ou de mesma natureza;

Intengcao de Registro de Pregos - IRP: é a Intencdo de Registro de Preco, e
permitira a Administracao tornar publicas suas intengdes de realizar Pregao ou
Concorréncia para Registro de Preco, com a participagao de outros 6rgaos



governamentais, que tenham interesse em contratar 0 mesmo objeto,
possibilitando obter melhores precos por meio de economia de escala,
tornando publica, no ambito dos usuarios do Comprasnet as intengcboes de
futuras licitagdes (Pregdo e Concorréncia) para Registro de Prego.

Lei das Estatais - LE - Lei n® 13.303/2016;

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em
procedimento licitatério ou que teve sua documentagcdo e/ou proposta
efetivamente recebida em procedimento licitatério pela Comissao de Licitagao
ou Pregoeiro.

Mapa comparativo de pregos. E o processo no qual se estabelece o que se
pretende alcangcar com a adogao desse método de comparacgao, detalhando
questdes que deverao ser pesquisadas, direcionadas e particularizadas. Anexo.

Matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratacéo, que deverd ser aprovada pelo Diretor da Area Demandante a partir
de pareceres técnicos elaborados por sua equipe contendo, no minimo, as
seguintes informacdes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato,
impactantes no equilibrio econémico-financeiro da avenga, e previsao de
eventual necessidade de celebracdo de termo aditivo quando de sua
ocorréncia;

b) estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera liberdade das
contratadas para inovar em solugcdes metodologicas ou tecnoldgicas, em
obrigacdes de resultado, em termos de modificagao das solugdes previamente
delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao;

c) estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que ndo havera liberdade
das contratadas para inovar em solugdes metodolégicas ou tecnoldgicas, em
obrigagdes de meio, devendo haver obrigagao de identidade entre a execugéo e
a solugao pré-definida no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao.

Metodologia Orgamentaria Expedita: metodologia onde o valor é definido
mediante taxa ou parametro global ou estimativo, baseado em uma presungao
de recorréncia.

Metodologia Orcamentaria Paramétrica: metodologia onde é utilizado
caracteristicas do projeto em modelos matematicos para calcular a estimativa
de custos.

Modo de disputa aberto: procedimento de disputa com possibilidade de
apresentacao de lances sucessivos em sessao publica, que pode ser utilizada
tanto na realizagao de Licitagdo na Modalidade de Pregao Eletrénico, quanto de
Pregao Presencial.



Modo de disputa fechado: procedimento de disputa por meio do qual os
licitantes apresentam suas propostas comerciais sem possibilidade de lances
sucessivos.

Multa: penalidade pecuniaria prevista contratualmente, com fim de obter
indenizagdo ou ressarcimento, para situacdes que evidenciem o
descumprimento total ou parcial de obrigagdes contratuais (compensatéria) ou
que gerem atraso no cumprimento de obrigagdes contratuais (moratéria).

Objeto Contratual: objetivo de interesse da CODHAB/DF a ser alcangado com a
execugao do contrato.

Ordem de Servigo ou OS: Trata-se de documento emitido pela CODHAB/DF por
meio do qual se ordena a execugao da obra ou servigo contratado.

Orgao Gerenciador: comissdo ou empregado da CODHAB/DF responsavel pela
conducao dos atos preparatérios ao procedimento para registro de pregos e
gerenciamento da ata dele decorrente;

Orgamento Sintético: € o discriminado em servigos que prevejam a descricao, a
unidade, a quantidade e o prego unitario de cada encargo.

Parcerias: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e
forgcas para a realizagdo de uma oportunidade de negdcio.

Participante: empresa publica ou sociedade de economia mista que participe
dos procedimentos iniciais do SRP a convite da CODHAB/DF e integre a ata de
registro de pregos;

Patrocinio: Toda acdo promocional que se realiza por meio de apoio financeiro
a projetos de iniciativa de terceiros, de cunho cultural, socioambiental,
esportivo, educacional, técnico-cientifico, ou cujos temas sejam convergentes
com a missao institucional, retratadas na politica editada pela CODHAB/DF.

Precos Exequiveis: aqueles que venham a ter demonstrada sua viabilidade por
meio de documentos que comprovem que os custos dos insumos sao
coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sao
compativeis com a execugdao do objeto do contrato, condicbes estas
necessariamente especificadas no ato convocatério da licitagao.

Pregao Eletronico ou PE: Modalidade de licitagdo instituida pela Lei n°
10.520/02, que pressupde a realizagdo de lances ou ofertas em sistema
eletronico publico.

Pregao Presencial ou PP: Modalidade de licitacdo instituida pela Lei n°
10.520/02, que pressupde a realizagdo de lances ou ofertas de forma
presencial pelos Licitantes.

Pregoeiro: empregado da CODHAB/DF formalmente designado, com a fungao
de, dentre outras, de receber documentos, processar e julgar as licitagdes na
modalidade pregao.



Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisao adequado, para caracterizar a obra ou o servico, ou o complexo de
obras ou de servigos objeto da licitacao, elaborado com base nas indicagdes
dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que
possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo
de execugao, nos termos do inciso VIII, do art. 42, da Lei 13.303/2016, devendo
conter os seguintes elementos:

a) desenvolvimento da solugdo escolhida, de forma a fornecer visdo global da
obra e a identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de
forma a minimizar a necessidade de reformulagao ou de variantes durante as
fases de elaboracdao do projeto executivo e de realizagdo das obras e
montagem;

c) identificagdo dos tipos de servigcos a executar e de materiais e equipamentos
a incorporar a obra, bem como suas especificagoes, de modo a assegurar os
melhores resultados para o empreendimento, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execugao;

d) informacdes que possibilitem o estudo e a dedugcdo de métodos
construtivos, instalagbes provisérias e condi¢gdes organizacionais para a obra,
sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra,
compreendendo a sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas
de fiscalizagdo e outros dados necessarios em cada caso;

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao
completa da obra, servigo ou fornecimento de bens, nos termos do Inciso IX, do
art. 42, da Lei 13.303/2016.

Responsavel pela Licitagao: empregado que integra a unidade de gestdo de
licitagbes designado para conduzir a licitagao;

Servigo de Engenharia: sdo os trabalhos profissionais , que exigem para a sua
execucgao o registro no Conselho profissional competente (CREA, CAU).

Sistema de Registro de Precos - SRP: conjunto de procedimentos para registro
formal de precos para contratagdes futuras, relativos a prestacao de servicos,
inclusive de engenharia, de aquisicdo de bens e de execucado de obras com
caracteristicas padronizadas, sem que a CODHAB/DF assuma o compromisso
de firmar as contratagdes que possam advir desse sistema;

Solicitagao de Material e/ou Servigo — SMS: formulario proprio da Companhia
para solicitar compra, contratagao de servigcos ou obras mediante licitagdo ou
dispensa.



Sobreprego: quando os pregos orcados para a licitagdo ou os precgos
contratados sao expressivamente superiores aos pregos referenciais de
mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um item, se a licitagdo ou a
contratacao for por precos unitarios de servico, ou ao valor global do objeto, se
a licitacao ou a contratagao for por preco global ou por empreitada;

Sorteio: maneira de escolher (algo ou alguém) de maneira impessoal, deixando
por conta do acaso a escolha (na CODHAB/DF se empregam pedras de loto
numeradas e escolhidas aleatoriamente em globo);

Sumula: documento de deliberagédo e aprovagdo de ato administrativo pela
Diretoria Executiva - DIREX ou pelo Conselho de Administragao;

Superfaturamento: quando houver dano ao patrimoénio da empresa publica ou
da sociedade de economia mista caracterizado, por exemplo:

a) pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou
fornecidas;

b) pela deficiéncia na execucdo de obras e servicos de engenharia que resulte
em diminuicao da qualidade, da vida util ou da seguranga;

c) por alteragdes no orgamento de obras e de servicos de engenharia que
causem o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do
contratado;

d) por outras alteragcdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distorcdo do cronograma fisico-financeiro,
prorrogacao injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a
empresa publica ou a sociedade de economia mista ou reajuste irregular de
precos.

Supressao: sao 0s servigcos ou materiais que, no decorrer da execugao do
contrato, tornam-se desnecessarios.

Tarefa: contratacao de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo,
com ou sem fornecimento de material.

Termo Aditivo ou TA: instrumento elaborado com a finalidade de alterar
clausulas de contratos, convénios ou acordos firmados pela CODHAB/DF.

Termo de Referéncia: € o documento assinado pelo responsavel pela Unidade
Solicitante e Direcdo do Setor (duas assinaturas), através do qual o requisitante
esclarece e detalha o que realmente precisa adquirir ou contratar, trazendo
definicdo do objeto, que possibilite orgamento detalhado de acordo com os
precos estimados de mercado, métodos, estratégias de suprimentos,
cronograma, retratando os planejamentos iniciais da licitagao e da contratagao,
definindo seus elementos basicos.

Unidade: componente da estrutura organizacional configurado para atender
necessidades provenientes da divisao de trabalho, contando com Diretor,
Gerente e equipe proprios.



Unidade Demandante - Unidade Administrativa que solicita a realizacao do
procedimento licitatorio, responsavel, dentre outras atividades previstas neste
Regulamento, pela elaboracao da Solicitacdao de Material/Servico - SMS que
propde a instauracdao do procedimento licitatério e de seus anexos,
notadamente a pesquisa de precos e o Projeto Basico ou o Termo de
Referéncia, conforme o caso.

Valor do Prémio: O valor definido previamente em edital como incentivo nas
contratacbes de servicos de trabalhos técnicos, cientificos, projetos
arquitetdonicos e de engenharia ou artisticos que nao possui carater de
pagamento.



